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TiCARI DEFTERLERE iLiSKIN TEBLIG YAYIMLANDI

Giimriik ve Ticaret Bakanligi ile Maliye Bakanlhigi
tarafindan ortaklasa c¢ikarilan Ticari Defterlere Iliskin
Tebligde gercek ve tuzel Kisi tacirler tarafindan fiziki

OZET : veya elektronik ortamda tutulacak ticari defterlerin
nasll tutulacagy, defterlerin kayit zamani, onay yenileme
ile acilis ve kapanis onaylarinin sekli ve ‘esaslari
belirlenmistir.

Tirk Ticaret Kanunun 64’iincii maddesine gore her tacir, ticari defterleri
tutmak ve defterlerinde, ticari islemleriyle ticari isletmesinin iktisadi ve mali
durumunu, borg ve alacak iligkilerini ve her hesap doénemi icinde elde edilen
neticeleri, bu Kanuna gore acik¢a goriilebilir bir sekilde ortaya koymak
zorundadir. Defterler, lgcilincii kisi uzmanlara, makul bir silire icinde
yapacaklar1 incelemede isletmenin faaliyetleri ve finansal durumu hakkinda
fikir verebilecek sekilde tutulur. isletme faaliyetlerinin olusumu ve gelismesi
defterlerden izlenebilmelidir.

TTK’da yer alan defterlerin bazilar tasdik ettirilerek kullanilmasi zorunlulugu
bulunmaktadir. Bu kapsamda TTK'nin 64’lincii maddesinde defterlerin
tasdikiyle ilgili asagidaki kurallar yer almaktadir.

— Pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ve genel kurul toplant1 ve
miizakere defteri gibi isletmenin muhasebesiyle ilgili olmayan
defterler de ticari defterlerdir.

— Fiziki ortamda tutulan yevmiye defteri, defteri kebir ve envanter
defteri ile diger ticari defterlerin a¢ilis onaylari, kurulus sirasinda ve
kullanilmaya baslanmadan 6nce noter tarafindan yapilir.

— Bu defterlerin izleyen faaliyet donemlerindeki acilis onaylar,
defterlerin kullanilacag faaliyet déneminin ilk ayindan 6nceki ayin
sonuna kadar notere yaptirilir.

— Pay defteri ile genel kurul toplanti ve miizakere defteri yeterli
yapraklart bulunmak kaydiyla izleyen faaliyet donemlerinde de acilis
onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.
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— Yevmiye defteri ile yonetim kurulu karar defterinin kapanis onayi,
izleyen faaliyet doneminin {i¢lincli aymnin sonuna kadar notere
yaptiritlir. Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili sirasinda
defterlerin acilis1 ticaret sicili miidirliikleri tarafindan tarafindan da
onaylanabilir.

— Acilis onayinin noter tarafindan yapildig1 hallerde noter, ticaret sicili
tasdiknamesini aramak zorundadir.

— Ticari defterlerin elektronik ortamda tutulmasi halinde bu defterlerin
acilislarinda ve yevmiye defteri ile yonetim kurulu karar defterinin
kapanisinda noter onay1 aranmaz.

Maddede fiziki ortamda veya elektronik ortamda tutulan ticari defterlerin
nasil tutulacag, defterlere kayit zamani, onay yenileme ile acilis ve kapanis
onaylarinin sekli ve esaslar1 Giimrik ve Ticaret Bakanligi ile Maliye
Bakanliginca miistereken cikarilan tebligle belirlenecegi diizenlemesi yer
almistir.

Bu yetkiye istinaden 19 Aralik 2012 tarihli ve 28502 sayili Resmi Gazetede
Gimriik ve Ticaret Bakanligl ile Maliye Bakanligi tarafindan ortaklasa
cikarilan TICARI DEFTERLERE ILISKIN TEBLIG yayimlanmustir. Tebligde
gercek ve tiizel kisi tacirler tarafindan fiziki veya elektronik ortamda tutulacak
ticari defterlerin nasil tutulacag, defterlerin kayit zamani, onay yenileme ile
acilis ve kapanis onaylarinin sekli ve esaslari belirlenmistir.

Teblige gore tiiccarin unvani ve hukuki durumuna gore tutmalar1 gereken
defterler Tablo1’de gosterilmistir.

Tablo 1: Tacirin Tutacagi Defterler
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Tutulacak Defterler

Tacir(Gergek ve tiizel Kisi)

w N

Yevmiye defteri,
Envanter defteri
Defteri kebiri

Sahis sirketleri

Yevmiye defteri,
Envanter defteri
Defteri kebiri

Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri

Anonim ve sermayesi paylara

boliinmiis komandit sirketler

Yevmiye defteri,

Envanter defteri

Defteri kebiri

Genel kurul toplanti1 ve miizakere defteri
Pay defteri,

Yonetim kurulu karar defteri

Limited sirketler

AN el [ I el e

Yevmiye defteri,

Envanter defteri

Defteri kebiri

Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri
Pay defteri

Miidiirler kurulu defteri (ihtiyari md.11/4)

Devlet, il 6zel idaresi, belediye ve
koy ile diger kamu tiizel kisileri
tarafindan kurulan ve tiizel kisiligi
bulunmayan ticari isletmeler ile
kamu yararina ¢alisan dernekler ve
gelirinin yaridan fazlasini kamu
gorevi niteligindeki islere harcayan
vakiflar tarafindan kurulan ticari
isletmeler ve bunlara benzeyen ve
tlizel kisiligi bulunmayan diger

ticari tesekkiiller

Yevmiye defteri,
Envanter defteri
Defteri kebiri
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Diger taraftan Vergi Usul Kanuna gore vergi ylikiimliilerinin tutmak zorunda
defterler bulunmaktadir. VUK’'ya gore miikelleflerin tutmak zorunda
olduklar: defterler de Tablo 2’de gosterilmistir.

Tablo 2 : Vergi Usul Kanuna Goére Tutulacak Defterler

Miikellefler ‘ Defterler

Birinci sinif tiiccar (Bilango Esast) Yevmiye defteri
Defteri kebir
Envanter defteri

Ikinci sinif tiiccar (isletme Esasi) Isletme defteri

Imalat defteri

Isletmenin faaliyet konusuna gore Kombine imalat defteri

ayrica tutulmasi zorunlu defterler Bitim isleri defteri

Yabanci nakliyat kurumlarinin hasilat defteri

Ambar Defteri
Serbest meslek erbabi Serbest meslek kazang defteri
Noterler Ozel defterler
Ciftciler Ciftci isletme defteri
Ayrica tutulabilecek defterler Banka, banker ve sigorta sirketlerinin gider

vergisine iliskin kayitlari
Damga resmi kayitlari!
Menkul ve gayrimenkul sermaye iratlarina ait

kayitlar

Tebligde defterlerin acilis ve kapanis tasdiklerine iliskin diizenlemeler yer
almaktadir. Tiirk Ticaret Kanunu ve Ticari Defterlere Iliskin Teblig ile ayrica

1) Damga Resmi Kanununa gore yolcu bileti ticretleri, sigorta primleri ve ilan tcretleri gibi mevzular
uzerinden resim istifa etmeye mecbur olan gergek ve tiizel Kisiler bu tcret primlerle istifa ettikleri
damga resimleri igin tarih sirasiyle bir kayit tutmaya mecburdurlar.

Tiiccarlar bu kayitlart muhasebe defterlerinde tuttuklar: hesaplarda gosterebilirler. Kayitlarin muhasebe
defterinde gosterilmemesi halinde ayri bir "Damga Resmi defteri” tutulur. Devlet muesseselerinin
resmi defter ve kayitlari Damga Resmi defteri yerine geger.
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Sirkiiler Rapor ™

Vergi Usul Kanununa gore tutulmasi zorunlu olan defterlerin tasdik durumu
ve tasdik zamani diizenlemeleri ile ilgili bilgiler Tablo 3’de verilmistir.

Tablo 3: Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanununa Gore Defter Tasdikleri

Tasdik Durumu Tiirk Ticaret Kanunu

Vergi Usul Kanunu

1. Yevmiye defteri
ik agihista 1. Yevmiye defteri, 2. Envanter defterleri;
kullanilmaya 2. Defteri kebir, 3. (Isletme defteri
baslamadan 6nce | 3. Envanter defteri, 4. Ciftci isletme defteri;
tasdik ettirilecek | 4. Pay defteri,
fiziki ortamda 5. Yénetim kurulu 5. Imalat ve Istihsal Vergisi
tutulan defterler karar defteri defterleri;
6. Genel kurul (Basit Istihsal Vergisi
toplanti ve defteri dahil)
miizakere defteri 6. Nakliyat Vergisi defteri;
7. Midirler  kurulu Yabanci nakliyat
Ik tasdik defteri? kurumlarinin hasilat
defteri;

8. Serbest meslek kazang
defteri;

9. Bu defterler yerine
kullanilacak olan
defterler

Acilis onay1 1. Acilis onaylari Yeniden ise baslayanlar, sinif
tasdik zamani kurulus sirasinda degistirenler ve yeni bir
ve kullanmaya miikellefiyete girenler ise

2) Limited sirketlerde miidiir veya miidiirler kurulunun sirket yonetimi ile ilgili olarak aldig
kararlar genel kurul toplant: ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayr1 bir miidiirler
kurulu karar defteri de tutulabilir. Mudirler kurulu karar defterinin tutulmas: halinde agihs
ve kapanis onaylar1 dahil olmak tizere yonetim kurulu karar defterine iliskin hiikiimler

uygulanir.
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baslamadan 6nce baslama, sinif degistirme ve
noter tarafindan yeni mikellefiyete girme
yapilir. tarihinden once;

2. Acilis onaylarinin

noter tarafindan vergi muafiyeti kalkanlar,
yapildig1 hallerde muafliktan ¢ikma tarihinden
ticaret sicili baslayarak on giin icinde
tasdiknamesinin

noterce aranmaslt
zorunludur.

3. Ticaret sirketleri
disindaki gercek ve
tiizel kisi tacirlerin
kurulus sirasinda
yaptiracaklari ticari
defterlere - iligkin
acilis  onaylarinda
ticaret sicili
tasdiknamesi
aranmaz.

4. Ticaret
sirketlerinin ticaret
siciline tescili
esnasinda  birinci
fikrada yazili
defterlerin  acilis
onaylar1 ticaret

sicili miudirlikleri

tarafindan da
yapilabilir.
1. Yevmiye defteri
Acilis onaylarinin | 1. Yevmiye defteri, 2. Envanter defterleri;
. her hesap 2. Defteri kebir, 3. Isletme defteri
Izleyen L . . :
. donemi icin 3. Envanter defteri 4. Ciftci isletme defteri;
doénemler
yapilmasi 4. Yonetim kurulu
zorunlu defterler karar defteri 5. Imalat ve Istihsal Vergisi
defterleri;
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(Basit Istihsal Vergisi defteri
dahil)

donemlerinde

acilis onay1

2. Genel kurul

toplanti ve

Miidiirler  kurulu 6. Nakliyat Vergisi defteri;
defteri 7. Yabanci nakliyat
kurumlarinin hasilat defteri;
8. Serbest meslek kazang
defteri;
9. Budefterler yerine
kullanilacak olan defterler
izleyen hesap Pay defteri

acilis onay1

zamanl

defterlerin
kullanilacagi
faaliyet déneminin
ilk ayindan 6nceki
ayin sonuna kadar
noter tarafindan

yapilir.

yaptirilmaksizin miizakere defteri
kullanilmaya yeterli
devam
edilebilecek
defterler
(yeterli
yapraklari
bulunmasi
kaydiyla)
izleyen faaliyet Oteden beri ise devam
izleyen faaliyet doénemlerindeki etmekte olanlar defterin
donemlerindeki acilis onaylari ise kullanilacagi yildan 6nce

gelen son ayda

Yapraklari

bulunmasi

1. Yonetim kurulu

karar defteri,

1. Yevmiye defteri
2. Envanter defterleri;

3. Isletme defteri
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halinde yeni
hesap déneminin

ilk ay1 icerisinde

Yevmiye defteri,
Envanter defteri

4. Defteri kebir yeterli

4. Ciftci isletme defteri;

5. Imalat ve Istihsal Vergisi

onay yenilemek defterleri;
suretiyle (Basit Istihsal Vergisi defteri
kullanilacak dahil)
defterler Miidiirler  kurulu 6. Nakliyat Vergisi defteri;
defteri 7. Yabanci nakliyat
kurumlarinin hasilat defteri;
8. Serbest meslek kazang
defteri;
9. Budefterler yerine
kullanilacak olan defterler
Onaya tabi
defterlerin hesap
donemi icinde
dolmasi
Kullanmaya .
dolayisiyla veya B Kullanmaya baslamadan 6nce
baslamadan dnce
baska sebeplerle
yil icinde yeni
defter
kullanilmasti

Kapanis onayina
tabi defterler

Kapanis
tasdiki

Yevmiye
2. Yonetim kurulu

karar defterleri

Midirler  kurulu

defteri

Kapanis onay1

zamanil

izleyen hesap
doéneminin Gglincli

ayinin sonu

Teblige gore defterlerde bulunmasi zorunlu bilgiler Tablo 4’de verilmistir.
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Tablo 4: Defterlerde Olmasi Zorunlu Bilgiler

Defter

Olmasi1 Gereken Bilgiler

Yevmiye defteri

a) Madde sira numarasi,

b) Tarih,

¢) Borg¢lu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandigi belgelerin tiirii ile varsa tarihleri

ve saylilaru.

Defteri kebir

a) Tarih,
b) Yevmiye defteri madde sira numarasi,
c) Tutar,

¢) Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.

Envanter defteri

Tasinmazlarin, alacaklarin, borglarin, nakit para tutarinin

ve varliklar ile bor¢larin degerleri

Pay defteri

a) Pay sahibinin ad1 soyadi veya unvani,

b) Pay sahibinin iletisim bilgileri,

c) Varsa pay lzerindeki intifa hakki sahiplerinin adi
soyadi veya unvani ve intifa hakki sahibi olduklari paylar,
¢) Varsa intifa hakki sahiplerinin iletisim bilgileri,

d) Payin nominal degeri,

e) Sahip olunan pay sayis1 ve toplam tutar,

f) Pay1n tertibi,

g) Payin edinme tarihi,

§) Deftere kayit tarihi,

h) Payin senede baglanip baglanmadig ve tiir,

1) Payin edinimi ve devrine iliskin gerekli agiklamalar.

Genel kurul toplanti ve

miizakere defteri

Tiizel kisi tacirlerin genel kurul toplantilarinda goriisiilen
hususlarin ve alinan kararlar

(Genel kurul toplanti ve miizakere defteri, sirket genel
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kurul toplantis1 yapilirken genel kurulda sorulan sorular,
verilen cevaplar, sunulan o©nergeler, alinan kararlar
islenerek diizenlenebilecegi gibi hazirlanan toplanti
tutanaginin deftere yapistirilmasi seklinde de tutulabilir.)
Kollektif ~ve  komandit  sirketlerde  yonetimle
gorevlendirilen ortagin veya ortaklarin yahut biitiin
ortaklarin sirket yonetimi ile ilgili olarak aldig1 kararlar

da genel kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilir.

Midirler kurulu Kkarar
defteri

Limited sirketlerde miidiir veya miudurler kurulunun
sirket yonetimi ile ilgili olarak aldig1 kararlar genel kurul
toplant1 ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayr1
bir miidiirler kurulu karar defteri de tutulabilir. Miidiirler
kurulu Kkarar defterinin’ tutulmasi halinde acilis ve
kapanis onaylar1 dahil olmak tizere yonetim kurulu karar
defterine iliskin hiikiimler uygulanir. Kararlarin genel
kurul toplanti' ve miizakere defterine kaydedilmesi
halinde 10 uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen
hususlarin yazilmas1 zorunludur. Ayri bir midirler
kurulukarar defteri tutulmasi halinde miidiir veya
miidiirler kurulu kararlar1 genel kurul toplanti ve

miizakere defterine kaydedilemez.

Teblige gore dikkate alinmasi diger kurallar asagidaki gibidir.

(1) Her tacir; tutmakla yiikiimlii oldugu ticari defterleri ve bu defterlere
yapilan kayitlarin dayandigi belgeleri siniflandirilmis bir sekilde on yil
saklamakla yiikiimliidir. Saklama siiresi, ticari defterlere son kaydin
yapildigl veya muhasebe belgelerinin olustugu takvim yilinin bitisiyle

baslar.

(2) Gergek kisi tacirlerden Vergi Usul Kanununa gore ikinci sinf tiiccar
sayilanlar, yeni bir diizenleme yapilincaya kadar bu Tebligde sayilan
defterler yerine mezk(r Kanun hikiimlerine uygun olarak isletme
hesabi esasina gore defter tutabileceklerdir.
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(3) Elektronik ortamda tutulacak defterler ile ilgili 13/12/2011 tarihli ve
28141 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 1 Sira Numarali Elektronik
Defter Genel Tebligi hiikiimleri uygulanacaktir.

(4) Mevcut durumda kullanilmakta olan, pay defteri ile genel kurul
toplant1 ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla ve
bu Tebligde belirtilen bilgilerden eksik olanlarin yazilmasi suretiyle
acilis onay1 yapilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

(5) Limited sirketlerde halen kullanilmakta olan ortaklar kurulu karar
defterleri de yeterli yapraklar1 bulunmak kaydiyla, genel kurul toplanti
ve miizakere defteri olarak kullanilmaya devam olunabilir.

(6) 2013 yilina dair defterlerin 1/1/2013 tarihine kadar yapilacak acilis
onaylarinda noterlerce ticaret sicil tasdiknamesi aranmaz.

TTK’'nun 562/1-1 bendi diizenlemesine gore defterleri, iiciincii kisi uzmanlara,
makul bir siire icinde yapacaklar1 incelemede isletmenin faaliyetleri ve
finansal durumu hakkinda fikir verebilecek sekilde tutmayanlar ile isletme
faaliyetlerinin olusumu ve gelismesi defterlerden izlenemeyenler ve yerine
getirmeyenler ve gerekli tasdikleri yaptirmayanlar dort bin Tiirk Lirasi idari
para cezasiyla cezalandirilir.

Ayrica TTK hiikiimlerine gére tutulmakla veya muhafaza edilmekle yiikiimlii
olunan defter, kayit ve belgeler ile bunlara iliskin bilgileri, denetime tabi
tutulan gercek veya tiizel kisiye ait olup olmadigina bakilmaksizin, denetime
yetkili olanlarca istenmesine ragmen vermeyenler veya eksik verenler ya da
bu denetim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini engelleyenler, fiilleri daha
agir cezayl gerektiren baska bir suc olusturmadig takdirde ii¢yliz giinden az
olmamak iizere adli para cezasiyla cezalandirilir.

TiCARI DEFTERLERE ILISKIN TEBLIG, bu Sirkiilerimize ek olarak verilmistir.

Saygilarimizla...

19 Aralik 2012, Carsamba Savi : 28502
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TEBLIG
Giimriik ve Ticaret Bakanhgi ile Maliye Bakanhgindan:

TiCARI DEFTERLERE iLiSKiN TEBLIiG
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Tebligin amaci; gercek ve tiizel kisi tacirler tarafindan fiziki
veya elektronik ortamda tutulacak ticari defterlerin nasil tutulacagini, defterlerin kayit
zamanint, onay yenileme ile agilig ve kapanis onaylarinin sekli ve esaslarini belirlemektir.

(2) Bu Teblig tacirler tarafindan tutulan ticari defterleri kapsar. Kooperatiflerin
tutacagi defterlere ve diger hususlara iligkin 6zel hiikiimler disinda bu Teblig hiikiimleri
uygulanir. 4/1/1961 tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu uyarinca tutulmasi gereken
defterlere iliskin yiikiimliiliikler saklidir.

Dayanak
MADDE 2 - (1) Bu Teblig, 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk Ticaret
Kanununun 64 iincti maddesinin {igiincii fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 3 - (1) Bu Tebligde gegen;

a) Gergek kisi tacir: Bir ticari isletmeyi kismen de olsa kendi adina igleten kisiyi,

b) Genel kurul: Anonim, limited ve sermayesi paylara bdoliinmiis komandit
sirketlerde genel kurulu, sahis sirketlerinde ortaklar kurulunu ve gereginde ortaklarin
timuint,

¢) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanununu,

¢) MERSIS: Merkezi Sicil Kayit Sistemini,

d) Sermaye sirketi: Anonim, sermayesi paylara boliinmiis komandit ve limited
sirketleri,

e) Sahis sirketi: Kollektif ve komandit sirketleri,

f) Tacir: Gergek ve tiizel kisi tacirleri,

g) Ticaret sirketi: Kollektif, komandit, anonim, sermayesi paylara boliinmiis
komandit ve limited sirketler ile kooperatifleri,

g) Tiizel kisi tacir: Ticaret sirketleriyle amacina varmak igin ticari bir isletme isleten
vakiflar, dernekler ve kendi kurulus kanunlar1 geregince 6zel hukuk hiikiimlerine gore
yonetilmek veya ticari sekilde isletilmek iizere devlet, il 6zel idaresi, belediye ve kdy ile
diger kamu tiizel kisileri tarafindan kurulan kurum ve kuruluslari,

h) Yonetim kurulu: Anonim sirketlerde yonetim kurulunu, sermayesi paylara
bolinmiis komandit sirkette yonetici veya yoneticileri, limited sirketlerde miidiir veya
miidiirler kurulunu

ifade eder.

IKINCi BOLUM
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Fiziki Ortamda Defter Tutma Yiikiimliiliigii

Genel olarak

MADDE 4 - (1) Her tacir, bu Tebligde belirlenen ticari defterleri tutmak ve
defterlerinde ticari islemleriyle ticari isletmesinin iktisadi ve mali durumunu, bor¢ alacak
iligkilerini ve her hesap donemi icinde elde edilen neticeleri Kanuna gore agikca goriilebilir
sekilde ortaya koymak zorundadir.

(2) Defterler figiincii kisi uzmanlara, makul bir siire icerisinde yapacaklar
incelemede isletmenin faaliyetleri ve finansal durumu hakkinda fikir verebilecek sekilde
tutulur. Isletme faaliyetlerinin olusumu ve gelismesi defterlerden izlenebilmelidir.

(3) Isletmenin muhasebesi ile ilgili ticari defterlere yapilacak kayitlarda, Muhasebe
Sistemi Uygulama Genel Tebliglerinde yer alan usul ve esaslara uyulur.

Tutulacak defterler

MADDE 5 — (1) Gergek veya tiizel kisi olup olmadigina bakilmaksizin her tacir
yevmiye defteri, envanter defteri ve defteri kebiri tutmakla yiikiimliidiir.

(2) Sahus sirketleri birinci fikrada sayilan defterlere ek olarak genel kurul toplanti ve
miizakere defterini de tutarlar.

(3) Birinci fikrada sayilan defterlere ilave olarak anonim ve sermayesi paylara
boliinmiis komandit sirketler pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ile genel kurul
toplant1 ve miizakere defteri, limited sirketler ise pay defteri ve genel kurul toplant1 ve
miizakere defteri tutmak zorundadir. 11 inci maddenin dérdiincii fikrasi hitkkmii saklidir.

(4) Ozel hukuk hiikiimlerine gore idare edilmek veya ticari sekilde isletilmek {izere
Devlet, il dzel idaresi, belediye ve kdy ile diger kamu tiizel kisileri tarafindan kurulan ve
tiizel kisiligi bulunmayan ticari isletmeler ile kamu yararina ¢alisan dernekler ve gelirinin
yaridan fazlasini kamu gorevi niteligindeki islere harcayan vakiflar tarafindan kurulan ticari
isletmeler ve bunlara benzeyen ve tiizel kisiligi bulunmayan diger ticari tesekkiiller birinci
fikrada sayilan defterleri tutmakla yiikiimliidiirler.

Yevmiye defteri

MADDE 6 — (1) Yevmiye defteri, kayda gecirilmesi gereken islemlerin ilgili belge
veya ispata dayanan evraktan cikarilarak tarih sirasiyla ve "madde" halinde diizenli olarak
yazildig: defterdir.

(2) Yevmiye maddelerinin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Madde sira numaras,

b) Tarih,

¢) Bor¢lu hesap,

¢) Alacakli hesap,

d) Tutar,

e) Her kaydin dayandig1 belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve sayilari.

(3) Yevmiye defteri ciltli ve sayfalari miiteselsil sira numarali olur; vergi
kanunlarina uygun olmak sartiyla miiteharrik yaprakli defterler de kullanilabilir.

Defteri kebir
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MADDE 7 — (1) Defteri kebir, yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri buradan
alarak sistemli bir sekilde ilgili oldugu hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda
toplayan defterdir.

(2) Defteri kebirdeki kayitlarin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Tarih,

b) Yevmiye defteri madde sira numarast,

c) Tutar,

¢) Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.

(3) 6 nc1 maddenin tigiinci fikrast hitkmii defteri kebir hakkinda da uygulanir.

Envanter defteri

MADDE 8 — (1) Envanter defteri, ticari isletmenin agilisinda ve agiligtan sonra her
hesap doneminin sonunda tagimmazlarin, alacaklarm, borglarin, nakit para tutarmnin ve
varliklar ile bor¢larin degerlerinin teker teker kaydedildigi ciltli ve sayfalari miiteselsil sira
numarali defterdir.

(2) Hesap donemi on iki ay1 gecemez. Vergi Usul Kanununun ilgili hiikiimleri sakli
kalmak kaydiyla envanter, diizenli bir isletme faaliyetinin akigina uygun diisen siire icinde
ve her halilkarda hesap doneminin sonundan itibaren ii¢ ‘ay icinde c¢ikarilir ve deftere
kaydedilir.

(3) 6 nc1 maddenin {igiincii fikrast hitkkmii envanter defteri hakkinda da uygulanir.

Pay defteri

MADDE 9 — (1) Pay defteri; sermayesi paylara boliinmiis komandit ve limited
sirketlerde sirket ortaklarinin, anonim sirketlerde pay sahiplerinin kaydedildigi ciltli ve
sayfalar1 miiteselsil sira numarali defterdir.

(2) Anonim ve sermayesi paylara boliinmiis komandit sirketlerde pay defterine,
senede baglanmamis pay ve nama yazili pay senedi sahipleriyle, intifa hakki sahipleri
kaydedilir. Pay defterine yapilacak kayitlarin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Pay sahibinin ad1 soyadi veya unvani,

b) Pay sahibinin iletisim bilgileri,

¢) Varsa pay tizerindeki intifa hakki sahiplerinin adi soyadi veya unvani ve intifa
hakki sahibi olduklart paylar,

¢) Varsa intifa hakk: sahiplerinin iletigim bilgileri,

d) Paym nominal degeri,

¢) Sahip olunan pay sayisi ve toplam tutar,

f) Payin tertibi,

g) Payin edinme tarihi,

&) Deftere kayit tarihi,

h) Payin senede baglanip baglanmadig1 ve tiiri,

1) Payin edinimi ve devrine iliskin gerekli agiklamalar.

(3) Payin usuliine uygun olarak devredildigi veya iizerinde intifa hakki kuruldugu
ispat edilmedigi siirece, devralan ve intifa hakk: sahibi pay defterine yazilamaz.

(4) Anonim ve sermayesi paylara boliinmiis komandit sirketlerde, hamiline yazil
pay senedi sahibi oldugunu ispat edenler ile sadece pay defterinde kayith bulunan kimseler
pay sahibi ve intifa hakk: sahibi olarak kabul edilir.
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(5) Anonim ve sermayesi paylara bolinmiis komandit sirketlerde senede
baglanmamig hamiline yazili paylar senede baglanip, senetlerin pay sahiplerine teslim
edildikleri tarihten itibaren 10 giin icerisinde defterde agiklanmak suretiyle pay defterinden
silinir.

(6) Limited sirketlerde pay defterine ortaklarin, adlari, adresleri, her ortagin sahip
oldugu esas sermaye payinin sayisi, esas sermaye paylarinin devirleri ve gegisleri itibari
degerleri, gruplart ve esas sermaye paylari tizerindeki intifa ve rehin haklar1 sahiplerinin
adlar1 ve adresleri yazilir.

(7) Her pay sahibi defterde ayr1 bir sayfada izlenir. Payi/pay senedini devralan yeni
ortak veya pay sahibi de ayr1 bir sayfada izlenir.

(8) Merkezi Kayit Kurulusu tarafindan kayden takibi yapilan paylara iligkin
Sermaye Piyasas1 Kanunu hiikiimleri ile ilgili diger diizenlemeler saklidir.

Yonetim kurulu karar defteri

MADDE 10 - (1) Yonetim kurulu karar defteri, anonim sirketlerde yonetim
kurulunun, sermayesi paylara boliinmiis komandit sirketlerde yoneticinin veya yoneticilerin
sirket yonetimi ile ilgili olarak aldig: kararlarin yazilacag ciltli ve sayfa numaralari teselsiil
eden defterdir.

(2) Karar defterindeki kayitlarin en az agsagidaki bilgileri icermesi sarttir:

a) Karar tarihi,

b) Karar sayist,

c¢) Toplantida hazir bulunanlar,

¢) Kararm igerigi,

d) Uyelerin imzalar.

(3) Kararn, iiyelerden birinin yaptig1 6neri iizerine digerlerinin yazili onay1 ile veya
baz1 iiyelerin elektronik ortamda katilmasi suretiyle alindigi durumlarda bu husus ayrica
belirtilir.

(4) Kararn, tiyelerden birinin yaptig1 oneri iizerine digerlerinin yazili onay1 ile
alinmasi halinde imzalarin bulundugu kagit veya kagitlar karar defterine yapistirilir.

(5) Kararlarin biitiin iiyelerin toplantiya elektronik ortamda katilmasi ve giivenli
elektronik imza ile alinmasi halinde kararin giivenli elektronik imza ile imzalandigini
belirten ifadenin karar metninde yer almasi ve alinacak fiziki kararin deftere yapistirilmasi
sarttir.

(6) Kararm bazi iiyelerin fiziki ortamda bazi iiyelerin ise elektronik ortamda
toplantiya katilmasi suretiyle alinmasi halinde ise karar metninde fiziki ortamda katilanlarin
imzalar ile elektronik ortamda katilanlarin giivenli elektronik imza ile karar1 imzaladiklar1
belirtilir ve fiziki karar metni karar defterine yapistirilir.

(7) Yonetim kurulu toplantilarina elektronik ortamda katilim saglanmasi halinde
elektronik kayitlar Kanunun 65 inci maddesi uyarinca giivenli bir sekilde saklanir.

(8) Bir odnerinin veya onerilerin 1slak imza ile imzalanmasi seklinde alinan kararlar
Kanunun 390 inc1 maddesinin doérdiincii fikrast uyarinca karar defterine yapistirilir; aksi
halde karar gegersizdir.

(9) Her yonetim kurulu tiyesi alinan karara iligkin muhalefetinin bir serh ile karar
metnine gegirilmesini isteyebilir. Uyelerin serh yazma talebi higbir sebeple reddedilemez;
serh yazilmasina engel olunamaz. Serh, sahibi disinda hi¢ kimse tarafindan degistirilemez.
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Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri

MADDE 11 — (1) Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri, tiizel kisi tacirlerin
genel kurul toplantilarinda goriisiilen hususlarin ve alinan kararlarin kaydedildigi ciltli ve
sayfa numaralari teselsiil eden defterdir.

(2) Genel kurul toplant1 ve miizakere defteri, sirket genel kurul toplantist yapilirken
genel kurulda sorulan sorular, verilen cevaplar, sunulan 6nergeler, alinan kararlar iglenerek
diizenlenebilecegi gibi hazirlanan toplanti tutanaginin deftere yapistirilmas: seklinde de
tutulabilir.

(3) Kollektif ve komandit sirketlerde yonetimle gorevlendirilen ortagin veya
ortaklarin yahut biitiin ortaklarin sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlar da genel
kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilir. Bu fikra uyarinca yapilacak kayitlarda 10
uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen hususlarin yazilmasi zorunludur.

(4) Limited sirketlerde miidiir veya miidiirler kurulunun sirket yonetimi ile ilgili
olarak aldig1 kararlar genel kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayr1
bir midiirler kurulu karar defteri de tutulabilir. Miidiirler kurulu karar defterinin tutulmasi
halinde ac¢ilis ve kapanis onaylar1 dahil olmak iizere yonetim kurulu karar defterine iliskin
hiikiimler uygulanir. Kararlarin genel kurul toplanti ve miizakere defterine kaydedilmesi
halinde 10 uncu maddenin ikinci fikrasinda belirtilen hususlarin yazilmas: zorunludur. Ayri
bir miidiirler kurulu karar defteri tutulmas: halinde miidiir veya miidiirler kurulu kararlar
genel kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilemez.

Saklama zorunlulugu

MADDE 12 — (1) Her tacir; tutmakla yikimli oldugu ticari defterleri ve bu
defterlere yapilan kayitlarin dayandigi belgeleri siniflandirilmis bir sekilde on yil
saklamakla yiikiimliidiir.

(2) Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri mahfuz kalmak kaydiyla,
tutulmas1 zorunlu defterlere yapilan kayitlarin dayandigi belgeler, okunur hale
getirildiklerinde icerik olarak ortiismeleri, saklama siiresi boyunca her an ulasilabilmeleri
ve uygun bir siire igerisinde okunabilir hale getirilebilmeleri sartiyla goriintii veya veri
tastyicilarda da saklanabilir.

(3) Saklama siiresi, ticari defterlere son kaydin yapildig1 veya muhasebe belgelerinin
olustugu takvim yilinin bitisiyle baslar.

(4) Bir tacirin saklamakla yiikiimlii oldugu defterler ve belgeler; yangin, su baskini
veya yer sarsintisit gibi bir afet veya hirsizlik sebebiyle ve kanuni saklama siiresi i¢inde
ziyaa ugrarsa tacir ziyar 0grendigi tarihten itibaren onbes giin iginde ticari isletmesinin
bulundugu yer yetkili mahkemesinden kendisine zayi belgesi verilmesini isteyebilir. Bu
dava hasimsiz agilir. Mahkeme gerekli gordiigii delillerin toplanmasini da emredebilir.

(5) Gergek kisi olan tacirin 6liimii halinde mirasgilar1 ve ticareti terk etmesi halinde
kendisi defter ve kagitlar1 birinci fikra geregince saklamakla yiikiimliidiir. Mirasin resmi
tasfiyesi halinde veya tiizel kisi sona ermisse defter ve kagitlar birinci fikra geregince on y1l
stireyle sulh mahkemesi tarafindan saklanir.

[TOURMOB Genglik Caddesi No: 107 06570 Anittepe — Ankara
Tel : (312) 23250 60 Faks : (312) 23250 73 www.turmob.org.tr



T U R M O B

TURKIYE SERBEST MUHASEBECI MALI MUSAVIRLER
VE YEMINLI MALIi MUSAVIRLER ODALARI BIRLiGi

Sirkiler Rapor M| 03.01.2013/4-17

UCUNCU BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerin A¢ilis ve Kapanis Onaylari

Acilis onay1 yapilacak defterler ve onay zamam

MADDE 13 — (1) Tacirler tarafindan fiziki ortamda tutulan yevmiye defteri, defteri
kebir, envanter defteri, pay defteri, yonetim kurulu karar defteri ile genel kurul toplant1 ve
miizakere defterinin acilis onaylar1 kurulus sirasinda ve kullanmaya baglamadan once,
izleyen faaliyet donemlerindeki acilis onaylari ise defterlerin kullanilacag: faaliyet
doneminin ilk ayimndan 6nceki ayin sonuna kadar noter tarafindan yapilir. A¢ilis onaylarinin
noter tarafindan yapildigi hallerde ticaret sicili tasdiknamesinin noterce aranmasi
zorunludur.

(2) Ticaret sirketleri digindaki gergek ve tlizel kisi tacirlerin kurulus sirasinda
yaptiracaklar ticari defterlere iligkin agilis onaylarinda ticaret sicili tasdiknamesi aranmaz.

(3) Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili esnasinda birinci fikrada yazili
defterlerin acilis onaylar ticaret sicili miidiirliikleri tarafindan da yapilabilir.

(4) Yevmiye defteri, defteri kebir, envanter defteri ile yonetim kurulu karar
defterinin agilis onaylarinin her hesap donemi i¢in yapilmasi zorunludur. Pay defteri ile
genel kurul toplant1 ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydryla izleyen hesap
donemlerinde de agilis onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

(5) Onaya tabi defterlerin hesap donemi i¢inde dolmasi dolayisiyla veya baska
sebeplerle y1l iginde yeni defter kullanmaya mecbur olanlar bunlar1 kullanmaya baslamadan
once agilis onay1 yaptirmak zorundadirlar.

(6) Pay defterinin yenilenmesinin gerektigi durumlarda agilis onay1 yapilacak yeni
defter, kullanimina son verilecek defterle veya zayi edilmisse zayi belgesi ile birlikte notere
ibraz edilir. Yeni pay defterinin agilis onayinin yapildig1 sirada noter, eski deftere veya zayi
belgesine yeni pay defterinin agilis onaymm yapildigini tarih ve say1 belirtmek suretiyle
serh diiser. Eski defterde veya zayi belgesinde s6z konusu serhi goren noter tekrar bir agilis
onayl yapamaz.

Onayin sekli

MADDE 14 — (1) Noterler ile ticaret sicil miidiirliiklerinin yapacag: acilis onaylari
defterin ilk sayfasina yazilir ve agagidaki bilgileri igerir:

a) Defter sahibinin; gercek kisilerde ad1 soyadi, tiizel kisilerde unvani,

b) Defter sahibinin iletisim bilgileri (adres, telefon, e-posta adresi),

¢) Isletmenin merkezi,

¢) MERSIS numarasi,

d) Sirketin faaliyet konusu,

e) Tacir sermaye sirketi ise taahhiit edilen ve 6denen sermaye miktart,

f) Defterin tiir,

g) Defterin kag sayfadan ibaret oldugu,

§) Defterin kullanilacagi hesap dénemi,

h) Onay tarihi,

1) Onay1 yapan makamin resmi miihiir ve imzast.

(2) Defterler agagidaki sekilde onaylanir:
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a) Ciltli defterlerin sayfalarinin sira numarasiyla teselsiil ettigine bakilarak, bu
sayfalar teker teker onay makaminin resmi miihiirii ile miihiirlenir.

b) Miiteharrik yaprakli yevmiye defteri kullanan tacirler bir yil icinde
kullanacaklarin1 tahmin ettikleri sayida yapragi yukaridaki esaslara gore onaylattirirlar.
Onayli yapraklar bittigi takdirde, yeni yapraklar kullanilmaya baslamadan dnce onaylatilir.
Bunlarin sayfa numaralart onayli yapraklarin sayfa numaralarini takiben teselsiil ettirilir.
Tasdik makamy, ilave yapraklarin sayisin ilk onayin altina kaydeder ve bu kaydi usuliine
gore onaylar.

Kapanis onay1 yapilacak defterler ile onay zamami ve sekli

MADDE 15 — (1) Yevmiye defteri ile yonetim kurulu karar defterinin, izleyen hesap
doneminin ii¢iincli ayinin sonuna kadar notere ibraz edilip, son kaydin altina noterce
“Gorililmiistiir” ibaresi yazilarak miihiir ve imza ile onaylanmasi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Onay Yenileme

Genel olarak

MADDE 16 - (1) Yonetim kurulu karar defteri, yevmiye defteri, envanter defteri ve
defteri kebir yeterli yapraklari bulunmasi halinde yeni hesap doneminin ilk ay1 icerisinde
onay yenilemek suretiyle kullanilmaya devam edilebilir.

(2) Onay yenilemede defterlerin tiirii degistirilemez.

Kapanis onayina tabi defterlerde onay yenilemenin sekli

MADDE 17 — (1) Kapani§ onayina tabi olan yevmiye ve yonetim kurulu karar
defterlerinde son kaydin altina yazilacak “Goriilmiistiir” ibaresinin yaninda onay yenileme
kisminda asagidaki bilgilerin yer almasi zorunludur:

a) Bu Tebligin 14 iincii maddesinde agiliy onayinda bulunmasi gerektigi hiikiim
altina alinan hususlarda bir degisiklik olmugsa bu degisiklikler,

b) Defterin kalan sayfa adedi,

¢) Kullanilmaya devam edilecegi hesap donemi,

¢) Onay tarihi,

d) Onay makaminin resmi miihiir ve imzasi.

(2) Onay yenileme isleminde defterlerin kalan sayfalarinin tekrar miihiirlenmesine
ve sira numarasi verilmesine gerek yoktur.

Kapanis onayina tabi olmayan defterlerde onay yenilemenin sekli

MADDE 18 — (1) Kapanis onayina tabi olmayan defteri kebir ve envanter defterinde
onay yenileme son kaydin yer aldigi sayfadan sonraki sayfaya yapilir. Bu sayfada yer
alacak bilgilere ve onay yenilemenin sekline iligskin bu Tebligin 17 nci maddesinin birinci
fikrasinin (a) ila (d) bentleri ile aynt maddenin ikinci fikrasi hiikiimleri uygulanir.
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BESINCi BOLUM
Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Kayit Diizeni

Kayitlarin Tiirkce tutulmasi

MADDE 19 — (1) Vergi Usul Kanununun ilgili hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla,
Kanun ve bu Teblig uyarinca tutulacak ticari defterler Tiirkge tutulur ve kayitlarda Tiirk
para birimi kullanilir.

Kisaltma kullanilmasi
MADDE 20 - (1) Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildig1
takdirde, bunlarin anlamlar1 duraksamaya yer birakmayacak kesinlikte ve tekdiize olur.

Kayit diizeni ve zamani

MADDE 21 - (1) Defterlere yazimlar ve diger gerekli kayitlar, eksiksiz, dogru,
zamaninda ve diizenli olarak yapilir.

(2) Defterlerde kayitlar arasinda bogluk birakilamaz ve satir atlanamaz. Ciltli
defterlerde, defter sayfalari ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu
yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.

(3) Kayit edilecek islemlerin, isin hacmine ve geregine uygun olarak muhasebenin
intizam ve vuzuhunu bozmayacak bir zaman zarfinda kaydedilmesi sarttir. Kayitlar on
giinden fazla geciktirilemez.

(4) Kayitlarin1 devamli olarak muhasebe fisleri, primanota ve bordro gibi yetkili
amirlerin imza ve parafin1 tagiyan mazbut vesikalara dayanarak yiiriiten isletmelerde,
igslemlerin bunlara kaydedilmesi, deftere islenmesi hitkkmiindedir. Ancak bu kayitlar dahi
defterlere 45 giinden daha gec intikal ettirilemez.

Kayitlarin diizeltilmesi ve degistirilmesi

MADDE 22 — (1) Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanlislar ancak muhasebe
kaidelerine gore diizeltilebilir.

(2) Bir yazim veya kayit, onceki igerigi belirlenemeyecek sekilde ¢izilemez ve
degistirilemez. Kay1t sirasinda mi yoksa daha sonra mi1 yapildig: anlasilmayan degistirmeler
yasaktir.

(3) Kayitlardaki hatalara iliskin ¢izimler; saklayici, ortiicii ve karartici degil diizeltici
ve gercegi yansitict olur. Eski kayitlar karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya
aragla silinemez, goriilecek, okunacak, ne oldugu bilinecek tarzda temiz bir bigimde ¢izilir.

ALTINCI BOLUM
Elektronik Ortamda Tutulacak Defterler

Elektronik Ortamda Tutulacak Defterler

MADDE 23 - (1) Elektronik ortamda tutulacak defterler ile ilgili 13/12/2011 tarihli
ve 28141 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 1 Sira Numarali Elektronik Defter Genel
Tebligi hiikiimleri uygulanir.
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YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

GECIiCi MADDE 1 — (1) Gergek kisi tacirlerden Vergi Usul Kanununa gore ikinci
smif tiiccar sayilanlar, yeni bir diizenleme yapilincaya kadar bu Tebligde sayilan defterler
yerine mezkir Kanun hiikiimlerine uygun olarak isletme hesabi esasina gore defter
tutabilirler.

GECICI MADDE 2 - (1) MERSIS kullanilmaya baslanana kadar bu Tebligde
MERSIS numarasi kullanilmasinin 6ngériildiigii durumlarda, ticaret sicili numaras ile
vergi kimlik numarasi kullanilir.

GECICIi MADDE 3 — (1) Mevcut durumda kullanilmakta olan, pay defteri ile genel
kurul toplanti ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla ve bu Tebligde
belirtilen bilgilerden eksik olanlarin yazilmasi suretiyle agilisonay:r yapilmaksizin
kullanilmaya devam edilebilir.

(2) Limited sirketlerde halen kullanilmakta olan ortaklar kurulu Karar defterleri de
yeterli yapraklar1 bulunmak kaydiyla, genel kurul toplanti ve miizakere defteri olarak
kullanilmaya devam olunabilir.

GECICi MADDE 4 — (1) 2013 yilina dair defterlerin 1/1/2013 tarihine kadar
yapilacak agilig onaylarinda noterlerce ticaret sicil tasdiknamesi aranmaz.

Yiiriirliik
MADDE 24 — (1) Bu Teblig hiikiimleri yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 — (1) Bu Teblig hiikiimlerini Giimriik ve Ticaret Bakani ile Maliye
Bakani yiiriitiir.
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