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ONSOZ

TURMOB olarak biiyiik 6nem verdigimiz konularm basinda mesleki
egitim gelmektedir. Mesleki egitime katki saglamasi ve uygulamacila-
ra yol gdstermesi amaciyla yaymlamaya basladigimiz. Sirkiiler Rapor
Serisi bu amacimiza ulasmada olduk¢a onemli bir fonksiyon tistlen-
migtir.

Yaymladigimiz Sirkiiler Rapor Kitaplar: meslektaglarimizin ve staj-
yerlerimizin biiyiik takdirini toplayarak, yogun bir ilgiyle karsilanmig-
tir. Boylesi genig bir talebi karsidlama ugragimiz devam etmektedir.
Meslek mensuplarumizin ve aday meslek mensuplarimizin ihtayag du-
vacaklari bilgilere ulagmay1 hedefleyen bu caliymamizi gelistirerek siir -
diirmekteyiz.

Sirkiiler Rapor kitaplarimiz bir okuma komisyonu tarafindan incelen-
dikten sonra basilarak sizlerin istifadesine sunulmaktadir.

Siz degerli meslektaglarimizin ve stajyerlerimizin begeni ve takdirini
toplayacagina inandigmmmz 2003-10 Seri Numarali bu kitabr; Vergi De-
netmeni Emriye AKCAY OL tarafindan hazirlanan “Konaklama Yer-
lerinde Belge Diizeni ve Uygulanacak Cezalar” isimli eser olusturu-
yor. Bu ¢aligma bir kaynak kilavuz niteliginde olup konuyu 6rnekleri
ile agiklamaktadir.

Sirkiiler kitaplarimiz, bir plan dogrultusunda hazirlanarak, her ay bir
kitap olarak sizlere ulagtirnlmaktadir. Kitabin, meslek camiamiza ve uy-
gulamacilara faydali olmasm diliyorum. Egitim serimize gosterilen il-
gi ve destekten dolayr meslektaglarimiza ve stajyerlerimize tesekkiirle-
rimi sunarim.

Nail SANLI
Genel Sekreter
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BIRINCi BOLUM

KONAKLAMA iISLETMELERI HAKKINDA GENEL BILG1

1- GIiRiS

Konaklama igletmeleri, gezi, eglence, saglik, i ve egitim gibi ne-
denlerle seyahat eden turistlerin konaklama, yeme, icme, dinlen-
me, eglence vb. ihtiyaclarim kargilayan birimlerdir

Sektorde faaliyet gosteren ve nitelikleri birbirinden farkli olmakla
beraber benzer fonksiyonlar: ifa eden konaklama igletmelerinin ta-
simalar1 gereken asgari nitelikler 06.07.2000 tarih ve 24101 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan "Turizm Tesisleri Y 6netmeligi" ile be-
lirlenmigtir.

Konaklama tesislerinin yatirimlarinin yapilabilmesi ve igletilebilme
si i¢in belgelendirilmeleri gerekmektedir. Belgelendirme iglemleri
Turizm Bakanlig1 veya Belediyeler tarafindan yapilmaktadifYatirim
ve igletme donemi Belediyeler tarafindan belgelendirilenlere "Bele -
diye Belgeli", Turizm Bakanliginca belgelendirilenlere ise "Turizm
Isletme Belgeli" tesisler denilmektedir.

Konaklama tesislerinin Turizm Tegvik Kanunu ve diger mevzuatta
yer alan tegvik tedbirleri ile istisna, muafiyet ve diger haklardan is -
tifade edebilmeleri i¢in tesislerin mutlaka Turizm Bakanligi’nca ve-
rilecek "Turizm Yatirim Belgesi" veya "Turizm Igletme Belgesi" ile
belgelendirilmeleri garttir.

Konaklama igletmelerini asli konaklama tesisleri ve yardimci ko-
naklama tesisleri olarak simiflandirilmaktadir



2- ASLi KONAKLAMATESISLERI
2.1- OTELLER

Oteller; asil fonksiyonlar miigterilerin geceleme ihtiyaclarini sagla
mak olan, bu hizmetin yaninda yeme, i¢me, spor ve eglence ihtiyag-
lan i¢in yardimci ve tamamlayict birimleri de biinyelerinde bulunde
rabilen tesislerdir.

Oteller sunulan hizmetlerin ¢egidine ve niteliklerine gore cesitli si-

niflara aynlmaktadir Otel siniflar1 Belediyeden ya da Turizm Ba-

kanligindan alinan belgeler ile belirlenmektedir Turizm Bakanlig:

sinif belirlemesini yildiz esasina gére yapmakta ve otelleri 1, 2,3, 4
ve 5 yildizli oteller olarak siniflandirmaktadirBelediyeden belgeli

oteller 1se 3, 2, 1., A, B ve liiks olarak simiflandirilmaktadir

2.2- MOTELLER

Moteller; yerlesim merkezleri disinda, karayollarn giizergahi veya
vakin ¢evrelerinde inga edilen, motorlu araglanyla yolculuk yapan-
larin konaklama, yeme, i¢me ve araclarimin park ihtiyaglarim kargt
layan en az 10 odali konaklama tesisleridir.

2.3- TATIL KOYLERIi

Tatil koyleri dogal giizellikler igerisinde, rahat bir konaklama ya-
ninda cesitli spor, eglence ve satig hizmetlerinin de saglandig1 yay
gin yerlesim diizenindeki en fazla iki katli yapilardan olugan, en az
60 odal1 konaklama tesisleridir.

Yerlesim ¢zellikleri, yapi, tesisat, donatim, dekorasyon ve servis
yoniinden tistiin 6zellikler gosteren, ek olarak biinyesinde eglence,



spor imkanlar1, alakart servis veren lokantasi, hamamu, saunasi ve
cocuk yuvasi bulunduran tatil kéyleri birinci sinif, digerleri ise ikin
ci sinif tatil kéyii olarak siiflandirilir

2.4- PANSIiYONLAR

Pansiyonlar konaklama tesisi olarak planlanip inga edilen, yonetimi
basit, miigterilerinin kendi yemeklerini bizzat hazirlayabilme imka-
n1 bulunan en az 5 odal1 konaklama tesisleridir

2.5- KAMPINGLER

Kampingler; karayollar giizergahlar1 ve yakin ¢evrelerinde, kent gt
riglerinde, deniz, dag ve gdl, dag gibi dogal giizelligi olan yerlerde

kurulan ve genellikle turistlerin kendi imkanlariyla geceleme, ye-
me, igme, dinlenme, eglence ve spor ihtiya¢larini karsiladiklart en az
30 iinitelik tesislerdir.

2.6- TURIZM KOMPLEKSLERI

Turizm kompleksleri; imar planiyla turizm tesis alam karari getirt
len yerlerde, biinyesinde konaklama tesisi olarak en az 500 yatak
kapasiteli beg yildizli otel veya birinci sinif tatil koyii ile yine biin
yesinde kongre ve sergi merkezi veya eglence merkezi bulunan te-
sislerdir.

Turizm komplekslerinin biinyesinde en az 250 adet yatin barinabi-
lecegi yat limam yapilmasi halinde, ilave olarak apart otel yapilabi
lir ve kompleks biinyesinde yatirim kapsaminda degerlendirilir

Daimi ve miistakil iist hakk tesis edilmis tahsisli arazilerde ve 6zel
miilkiyete konu turizm komplekslerindeki apart iiniteler iizerinde,
miilkiyet hakki, gerhe konu miilkiyetten gayri ayni haklar, gahsi
haklar, devre miilk ve benzeri haklar kurulabilir.



3- YARDIMCI KONAKLAMA TESIiSLERI
3.1- APART VE MUSTAKILAPART OTELLER

Apart oteller mesken olarak kullanilmaya elverigli bagimsiz apart
man ya da villa tipinde inga ve tefrig edilen, miigterinin kendi yeme

ve igcme ihtiyacin kargilayabilmesi i¢in gerekli techizat ile donatilan
ve otel olarak igletilen konaklama tesisleridir.

Apart oteller belgeli bir otel veya tatil koyii veya turizm kompleksi
yatinm ve/veya igletmesi biitiinii i¢inde yer alabildigi gibi imar
planlarinda konut ya da ticaret kullanimina ayrilmmg yerlerde imar
plamt ve plan hiikiimlerine uygun olarak ingaati tamamlanmisg, en az
10 iiniteden olugacak gekilde, bir tesis biinyesinde bulunma zorun -
lulugu olmadan "miistakil apart otel" adi altinda miistakilen de dii
zenlenebilir.

Turizm kompleksleri biinyesinde yer alanlar hari¢, miistakil apart
otellere yatirim belgesi verilemez, sadece turizm igletme belgesi ve-
rilebilir.

3.2- HOSTELLER

Genglik turizmine cevap verebilecek en az 10 odali konaklama ve
yeme i¢me hizmeti veren veya miigterinin kendi yemeklerini bizzat
hazirlayabilme imkani olan konaklama tesisleri hostel olarak tanim
lanmaktadic

3.3-YUZER TESISLER

Tiirk karasularinda veya limanlarinda turizm amach olarak konakla
ma ve/veya yeme-igme hizmeti verebilecek nitelikteki kendiligin-
den hareket etme yetenegine sahip (gemi niteliginde olmayan yiizer
tesislerde bu ozellik aranmaz), gecerli denize elverislilik belgesi



olan veya bir romorkor vasitasiyla ¢ekilen deniz araglar ylizer tesis
olarak tammmlanmaktadix

3.4- OTO KARAVANLAR

Asil fonksiyonlarn miigterilerin karayollarinda seyahat ve geceleme
ihtiyaglarimi saglamak olan, bu hizmetin yaminda yeme-igme icin
yardimci ve tamamlayici tiniteleri de biinyesinde bulunduran en az
2 yatak kapasiteli araclardan olusan gecici konaklama tesislerine
"oto karavan"denilmektedir.



IKINCi BOLUM

KONAKLAMA iSLETMELERINDE BELGE DUZENI

Tiirk Ticaret Kanunu nun 11 inci maddesinde ticarethane veya fab-
rika yahut ticari gekilde igletilen diger miiesseseler ticari igletme,
12 inci maddesinde tiyatro, sinema, otel, han ve lokanta gibi umu-
mi mahaller ticarethane, 14 iincii maddesinde ise bir ticari igletme -
yi kismen dahi olsa kendi adina igleten kimseler tacir sayilmistir Bu
kapsamda konaklama isletmeleri, kazang saglamay1 amaglayan ti-
cari organizasyonlar olarak nitelendirilebilir.

Vergi kanunlan acisindan Konaklama Igletmelerinin elde ettikleri
kazanclar; gelir vergisi miikellefleri agisindan "licari Kazanc", ku-
rumlar vergisi miikellefleri agisindan ise "Kurum Kazanci" sayilir ve
vergilendirilir. Bu yéniiyle konaklama igletmelerinin diger vergi
miikelleflerinden farkliligr yoktur

Ticari igletmelerin bir donem boyunca elde ettikleri kar veya zarari
dogru belirleyebilmek her geyden once onlarin gelir ve giderlerini
dogru belirleyebilmeye baglidit Bu da saglikli bir belge diizeninde
gerceklegebilir. Vergi mevzuatinda diizenlenmesi gereken belgeler
acik bir gekilde belirlenmigtir. Ancak bunun yaninda isletmeler ¢e-
sitli amaclarla (bilgi edinmek ve saklamak amaciyla) vergi mevzu-
atinca zorunlu olmayan belgeleri de diizenlerler.

Konaklama igletmeleri ise gerek ver gi mevzuati, gerekse diger ilgi
li mevzuatlar geregince diizenlenmesi zorunlu belgeler yamnda
sektorel faaliyet 6zelliklerinden kaynaklanan nedenlerle de oldukca
fazla say1 ve gesitte belgeler, formlar ve raporlar diizenlemektedir-
ler.



1- VERGI USUL KANUNUNA GORE DUZENLENMESi
GEREKEN BELGELER

1.1- GENEL BILGI1

Vergi Usul Kanunu vergi hukuku yoniinden delil niteligi tagiyacak
belgeleri 6zellikleri ile birlikte belirlemigtir. Ayrica anilan kanunun
227 inci maddesinde, bu kanuna gore tutulan ve iigiincii kigilerle
olan iligki ve iglemlere ait olan kayitlarin belgelendirilmesi zorunlu
kilmmustir Nitekim Muhasebe Standartlant Uygulama Genel Tebli-
ginde "Muhasebenin Temel Kavramlari"ndan birisi olarak sayilan
"Tarafsizlik ve Belgelendirme Kavram"nin muhasebe kayitlarinin
gercek durumu yansitan ve usuliine uygun olarak diizenlenmis ob-
jektif belgelere dayandirilmasi ve muhasebe kayitlarina esas alina
cak yontemlerin secilmesinde tarafsiz ve Onyargisiz. davranilmas;
geregini ifade ettigi acik¢a belirtilmigtir.

Ote vandan baza gider unsurlarinin belgelendirilmesi zorunlu degil
dir. Bu giderlerin neler oldugu ise Vergi Usul Kanununun 228 inci
maddesinde hiikiim altina alinmigtir Buna gore;

1-Orf ve teamiile gore bir belgeye dayandinlmasi mutat olmayan
miiteferrik giderler,

2-Vesikanin teminine imkan bulunmayan giderler,

3-Vergi kanunlarina gore gotiirii olarak tespit olunan giderlerin bel
gelendirilmesi zorunlu degildir. Bunlar diginda yasal defterlere kay-
d1 gereken tiim iglemlerin bir belgeye dayandirilmasi zorunludur

Vergi mevzuati hiikiimleri geregince diizenlenmesi ve alinmasi ge
rekli belgeler bakimindan konaklama isletmeleri, ticari kazang elde
eden diger isletmelerden farklilik géstermemektedir. Konaklama ig-
letmeleri de diger biitiin vergi miikellefleri gibi alig ve satiglarim



Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlenen vesikalarla tevsik etmek
ve vergilemeye iligkin diger biitiin usul hiikiimlerine uymak zorun -
dadit

Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gére harcamalarin belgelendiril-
mesinde kullanilabilecek vesikalar agagidaki gibi siralanabilit

1-Fatura (VUK md.229),

2-Sevk Irsaliyesi (VUK md.230/5),
3-Perakende Satig Vesikalari(VUK md.233),
4-Gider Pusulas1 (VUK md.234),
5-Miistahsil Makbuzu (VUK md.235),
6-Serbest Meslek Makbuzu (VUK md.236),
7-Ucret Bordrosu (VUK md.238),

8-Tagima Irsaliyesi (VUK md.240),
9-Yolcu Listesi (VUK md.240),

10-Giinliik Miigteri Listesi (VUK md.240),
11-Adisyon (VUK G.T.185, 200, 209, 222),
12-Irsaliyeli Fatura (VUK G.T. 191,192),
13-Diger Belgeler (VUK md.242)

Bu belgelerin nitelikleri, lizerinde bulunmasi gereken asgari bilgi-
ler, sekilleri, kullanilmadan 6nce tasdikleri gibi sekli hususlar Ka-
nunda belirtilmekte, burada belirlenmeyen hususlar ise kanunun
verdigi yetkiye gére Maliye Bakanlig1 tarafindan diizenlenmektedir



1.2- BELGE BASIM, DAGITIM VE KULLANIMINA LiSKIN
ESASLAR

Vergi Usul Kanunu’nun miikerrer 257 inci maddesi ile Maliye Ba-
kanlig1’na bu kanuna goére tutulacak defter ve belgeler konusunda
diizenlemeler yapma yetkisi verilmigtir.

Maliyve Bakanlig1 ise yayimladig1 159 ve 164 seri noluVergi Usul
Kanunu Genel Tebligleri ile baglangigta fatura, miistahsil makbuzu,
serbest meslek makbuzlari, gider pusulasi, perakende satig vesikala
r1 (3100 sayili kanun kapsamina giren yazar kasa figleri haric) sevk
irsaliyesi, tagima irsaliyesi, yolcu listesi ve giinliik miisteri listeleri-
ne noterden tasdik mecburiyeti getirmistir.

Daha sonra 164 seri nolu Vergi Usul Kanunu genel tebligi ile ikili
bir uygulama yapilarak miikelleflerin s6z konusu belgeleri tasdik
ettirmek yerine, belirtilen belgelerin Maliye Bakanligi tarafindan
basilmig veya "Vergi Usul Kanunu Uyarinca Vergi Miikellefleri Ta-
rafindan Kullamilan Belgelerin Basim ve Dagitimi Hakkinddy 6net-
melik" hiikiimleri uyarica anlagmali matbaalarda bastirilmig olarak
kullanilabilecegi de hiikme baglanmistir

Anlagmali matbaalara bastirilmamig veya noterlere tasdik ettirilme-
mig belgelerin kullanilmas1 halinde bu belgeler hi¢ diizenlenmemig
sayilacaktic Ancak, denetimi ve tasdik iglemi Belediyelerce yapilan
girig biletleri icin bdyle bir zorunluluk getirilmemistir .

Belgeleri, yukarida sozii edilen yonetmelik ve teblig hiikiimlerine
gore anlagmali matbaalarda bastirmak ya da notere onaylatmak zo-
runda olan miikelleflerin, bugiinkii uygulamaya gére, bagli oldukla-
1 vergi dairelerinden izin yazisi almalarina gerek bulunmamaktadir
(274 seri nolu VUK genel tebligi).



1.3- FATURA

Fatura, satilan emtia veya yapilan is karsiliginda miisterinin bor¢
land1g1 meblag1 géstermek iizere emtiayl satan veya igi yapan tiiccar
tarafindan miigteriye verilen ticari bir belgedir (VUK md.225).

Faturada en az su bilgilerin bulunmasi gerekmektedir (VUK
md.230);

-Faturanmin diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi,

-Faturay1 diizenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagl ol
dugu vergi dairesi, hesap numarasi,

-Miisterinin adi, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap
numarasi,

-Malin veya igin nev’i, miktari, fiyat: ve tutar,
-Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi.

Fatura diizenlenirken uyulacak kurallar ise Vergi Usul Kanununun
231.maddesinde goyle aciklannugtir;

-Faturalar sira numaras: dahilinde teselsiil ettirilic Aym1 miiessese-
nin muhtelif sube ve kisimlarinda her biri ayni numara ile baglamak
iizere ayr ayri fatura kullanildig: takdirde bu faturalara gube ve ki
simlarina gore gube veya kismun isimlerinin yazilmasi veya 6zel iga
retle seri tefriki yapilmasi zorunludur

-Faturalar miirekkeple, makine ile veya kopya kurgun kalemi ile
doldurulur.
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-Faturalar en az bir asil ve bir 6rnek olarak diizenlenir. Birden faz-
la 6rnek diizenlendigi takdirde her birine kaginc1 6rnek oldugu iga-
ret edilir.

-Faturalarin bag tarafini is sahibinin veya namna imzaya yetkili
olanlarin imzalamalarn garttir

-Fatura malin teslimi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren on
giin icinde diizenlenir. Bu siire icinde diizenlenmeyen faturalar hig
diizenlenmemis say1lic

-Fatura diizenlemek zorunda olanlar, miigterinin adi ve soyadi ile
bagl oldugu vergi dairesi ve hesap numarasinin dogrulugundan so-
rumludurlar. Bu sorumluluk sadece nihai tiiketicinin mal veya hiz-
met alimlartyla ilgili olarak istedigi ve saticimin diizenledigi fatura
larda yoktur. Fatura diizenleyenin bu sorumlulufu yaninda, fatura
diizenleyenin istemesi halinde miigterinin de kimligini ve vergi da-
iresi hesap numarasini gosterir belgeyi saticiya ibraz etmek zorunlu
lugu vardir.

Birinci ve ikinci simf tiiccarlarla defter tutmak zorunda olan ¢iftck
ler;

-Birinci ve ikinci simf tiiccarlara,

-Serbest meslek erbabina,

-Kazanglar basit usulde tespit olunan tiiccarlara,
-Defter tutmak mecburiyetinde olan ¢ift¢ilere,
-Vergiden muaf esnafa,

Sattiklan emtia veya yaptiklan igler i¢in fatura vermek ve bunlarda
fatura istemek ve almak zorundadirlar.
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Yukandakiler diginda kalanlarin birinci ve ikinci simf tiiccarlar ile
kazanci basit usulde tespit edilenlerden ve defter tutmak zorunda
olan ciftcilerden satin aldiklart emtia veya onlara yaptirdiklari ig be
delinin (2003 yili i¢in) 350.000.000 lirayr ge¢mesi veya bedeli
350.000.000 liradan az olsa bile istemeleri halinde emtiay1 satanin
veya igl yapanin fatura vermesi zorunludur.

167 seri nolu VUK genel tebliginde fatura kullanmalar1 zorunlu bu-
lunanlarin fatura yerine perakende satig figi kullanmalar durumun-
da bunlar a¢isindan perakende satig figlerinin gecerli olmayacagi
aciklanmugtir (VUK Genel Tebligi 167).

Daha sonra yayimlanan 204 seri nolu VUK Genel Tebligi ile de mii-
kelleflerin ticari faaliyetlerine iligkin olarak igyerlerinde kullanil-
mak ve tiiketilmek amaciyla satin aldiklan (kirtasiye, biiro ve temiz
lik malzemeleri gibi) ve bedeli fatura diizenleme mecburiyetini be-
lirleyen kanuni haddi asmayan diger bir anlatimla perakende satig
fisi veya yazar kasa fisi diizenleme sinirlar i¢inde kalan mal ve hiz-
met bedelleri i¢in diizenlenen perakende satig veya yazar kasa fig-
leri gider belgesi olarak kabul edilmigtir. Igletmenin tiiketimi digin-
da satiga konu olacak mal ve hizmetlerin alimlarinda ise bedeli ne
olursa olsun fatura diizenlenmesi, defterlere, faturalara dayamlarak
kay1t yapilmasi gerekmektedir

Fatura diizenlenmesi i¢in bedelinin tahsil edilip edilmemesi veya
kismen pesin, kismen kredili olmasi durumu degigtirmemektedir
Yine bedelin mutlaka TL ile gGsterilmesi gibi bir zorunlulukta yok-
tur. Yani yabanci para lizerinden de fatura diizenlenebilir Eger ali-
c1, satictya yabanci para bor¢lanmigsa fatura déviz iizerinden diizen

lenmelidir.'

1 Dog¢.Dr.Hasan KAVAL, "Konaklama Igletmeleri Muhasebesi", Yaklagim, An-
kara-1994.8.35

12



Konaklama igletmelerinde faturanin hizmetin ifasi ile diizenlenme-
si gerekmektedir. Hizmetin ifas1 ise miigterinin otelde konaklama
siiresinin bitimi oldugundan bu siirenin sonunda faturanin diizen-
lenmesi gerekir. Konaklama ve buna bagh hizmetlerde KDV y6-
niinden vergiyi doguran olay, miisterinin tesislerde kaldigr siireyi
kapsamak iizere tesisten ayrildig tarihte meydana gelmektedir An-
cak birden fazla ay1 kapsayacak gekilde otelde konaklayacak miig-
terilere her ayin sonunda fatura diizenlenmesi vergi ziyaina yol a¢-
mamak acisindan dikkat edilmesi gereken bir husustur Ornegin 15
Haziran-20 Temmuz tarihleri arasinda otelde konaklayan bir miis-
teriye 15-30 Haziran arasi i¢in Haziran sonunda bir fatura, 01-20
Temmuz arasi i¢in ise ikinci kez fatura diizenlenmesi uygun olacak-
tir. Konaklama sirasinda tesislerde para, boncuk vb. karsiligr yapilan
mal teslimi ve hizmetlerde ise vergiyi doguran olay malin teslimi
veya hizmetin yapilmasi ile meydana gelecektir

1.4- SEVK IRSALIYESI

Sevk irsaliyesi bir malin bir yerden bagka bir yere ne amacla nakle -
dildigini belirleyen bir ara belgedir. Malin; miikellefin birden ¢cok
igyerleri ile gubeleri arasinda tagindig1 veya aliciya yada alicrya satd
mak iizere bir komisyoncu veya bir diger araciya gonderildigi hal-
lerde diizenlenir. Sevk irsaliyesi ile ekonomi icindeki mal hareket-
lerinin diizenli bir sekilde takibinin saglanmasi, ticari emtianin nak-
li sirasinda kontroliiniin ve saglikli bir belge diizeninin olugturulma
st hedeflenmistir.Faturada bir mali veya hizmeti hem satin alan,
hem satan soz konusu iken, irsaliyede sadece mali teslim eden ve
teslim alacak olan s6z konusudur.

Irsaliye malin aliciya teslim edilmek iizere satic1 tarafindan tagindigi
veya tagittirildig hallerde satici tarafindan, teslim edilen malin alic)
tarafindan tagittinnlmasi halinde alic1 tarafindan diizenlenirBaz1 du-
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rumlarda ise igletmenin kendisi kendi adina da irsaliye diizenleye-
bilir. Ornegin konaklama igletmesinin igletme diginda bir deposu
varsa ve bazi mallarmi burada depoluyor ise, buraya giden ve gelen
malzemeler i¢cin kendi kendine irsaliye diizenleyecektir. Genel gi-
der niteliginde olmast ve degeri kanuni haddi gegcmemesi nedeniy-
le fatura alma zorunlulugu olmayan mallar icin sevk irsaliyesi dii-

zenleme zorunlulugu da yoktur?

Mallarin sevki sirasinda irsaliyenin tagitta mutlaka bulundurulmas:
ve istendiginde ibrazi sarttic Aksi takdirde VUK un 127 inci mad-
desi hiikmii uyarinca iglem yapilarak, bu belgenin ibrazina kadar
arag trafikten alikonur veya belli sartlarin dogmasi halinde belgesiz
mal tasfiye edilir. Satilan mallar icin diizenlenen irsaliyelerin en gec
10 giin icinde faturaya doniigtiiriilmesi mecburidir.

Sevk irsaliyesinde faturada bulunmasi gereken bilgilerden, satilan
malin birim ve toplam tutart ile KDV bedeli hari¢ tiim bilgiler bu-
lunmakta, ayrica mallarin teslim tarihi ve saati de bulunmaktadir
Maliye Bakanlifinca sevk irsaliyelerinde tanzim tarihi yaninda ay
rica bir sevk tarihinin de yer almasi1 uygun goriilmiistiir (253 nolu
VUK G.T). Irsaliyede, satin alanin yerini mal1 teslim alan, satanin
yerini de mali yiikleten alir Sevk irsaliyesinin en az ii¢ niisha ola-
rak diizenlenmesi gerekir. En az ii¢ niisha olarak diizenlenmeyen
sevk irsaliyeleri hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir (203 nolu VUK
G.T)). Ayrica sevk irsaliyesinin tarihi ile irsaliye numarasinin fatura
va kaydedilmesi zorunludur.

2 KAVALag.e., 836

14



1.5- IRSALIiYELi FATURA

Vergi Usul Kanununun miikerrer 257.maddesinin Maliye Bakanli-
gima verdigi yetkiye dayamlarak, fatura ve sevk irsaliyesinin ayri
belgeler olarak degil, isteyen miikellefler acisindan "irsaliyeli fatu
ra" adi altinda tek belge olarak diizenlenmesi ve kullanilmasi esasi
getirilmigtir (211 ve 232 nolu VUK G.T)) .

Sattiklar1 mallar dolayisiylaVergi Usul Kanunu’ nun 231 inci mad-
desinin 5 numarali bendinin miikelleflere tamdig1, malin tesliminden
itibaren faturanin on giin icinde diizenlenmesi imkanindan vazgece-

rek bu yiikiimliiliigii derhal yerine getirmek isteyen miikellefler, fa-
tura ve sevk irsaliyesini ayn ayn diizenlemeksizin diledikleri takdir
de, irsaliyeli fatura diizenleyebileceklerdir.

1.6- PERAKENDE SATIS VESIKALARI
Perakende satig vesikalari;

-Perakende satig fisleri,

-Makineli kasalarin kayit rulolar,

-Girig ve yolcu tagima biletleri,

-3100 say1l1 kanun uyarinca 6deme kaydedici cihazlar tarafindan ve
rilen satig figler,

-Adisyon tipi perakende satis figlerinden olugmaktadir.

Birinci ve ikinci simf tiiccarlarla defter tutmak zorunda olan ciftct
ler fatura vermek zorunda olmadiklar: satiglarii yukarida sayilan
belgelerden herhangi biri ile tevsik etmek zorundadirlar
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Daha 6ncede deginildigi iizere 204 seri nolu VUK genel tebligi ile;
miikelleflerin ticari faaliyetlerine iligkin olarak igyerlerinde kulla-
nilmak ve tiiketilmek amaciyla satin aldiklar (kirtasiye, biiro ve te
mizlik malzemeleri gibi) ve bedeli fatura diizenleme mecburiyetini
belirleyen haddi asmayan mal ve hizmet bedelleri i¢in diizenlenen
perakende satig veya yazar kasa figleri gider belgesi olarak kabul
edilmigtir. Ancak bunlar igletme icin temel girdi niteliginde ise pe-
rakende satig figleriyle gider yazilamayacaktic Ornegin bir fabrika-
ya veya konaklama igletmesine mutfakta kullanilmak iizere alinan
tiipler karsilifinda diizenlenen yazar kasa fisi veya perakende satig
figi bedelin gider yazilip matrahtan indirilebilmesi i¢in yeterli degil-
dir. Ote yandan taksi igleten miikelleflerden alinan perakende satig
figleri gider belgesi olarak kabul edilmektedir (275 seri nolu VUK
Genel Tebligi).

173 seri nolu VUK genel tebligi ile otellerin jeton ile iglem goren
hizmet birimleri i¢in miigterilere jeton verilmesi halinde fatura,
OKC figi veya perakende satig figi diizenlenmesi gerektigi, bu je-
tonlarin miigteri tarafindan kullamlmayip iade edilmesi halinde ise
"gider pusulasi1" diizenlenerek kabul edilecegi belirtilmigtir.

1.6.1- ODEME KAYDE DiCi CIHAZ (YAZAR KASA) FiSLERi

3100 sayil1 "Katma DegerVergisi Miikelleflerinin Odeme Kaydedi-

ci Cihazlann Kullanmalart Mecburiyeti Hakkinda Kanun"un 1 inci
maddesine gore, satig1 yapilan mallari, aynen veya islendikten son-

ra, satigim yapanlar disindaki kimselere satan veya aym kimselere
hizmet veren birinci ve ikinci sinif tiiccarlar bu kanuna gore édeme

kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar.

Odeme kaydedici cihazlar kullamilarak verilen satig figleri ve rulo-
lar, bu cihazlan kullanmak zorunda olanlarin fatura vermek mecbu
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rivetinde olmadiklarn satiglar ve yaptiklan iglerin belgelendirilme

sinde kullanilmakta ve fatura yerine gecen (perakende satig figi ola-

rak kabul edilmigtir) vesika 6zelligi tagimaktadir. Odeme kaydedici

cihazlar kullanilmak suretiyle verilen satis figlerinde satig figini ve-

ren kigi veya kurulugun adi ve soyadi veya linvaminin, adresinin,
bagli bulundugu vergi dairesi ve hesap numarasinin, satilan mallarin
cinsi ve bedellerinin, ver gili olup olmadiklarinin ve bunlara ait top

lamlarin, miiteselsil fig numarasinn, iglem tarihinin, cihazin onay-

landigim goésterir semboliin ve cihaz sicil numarasinin gésterilmesi
gerekir.

3100 sayilh Kanunun 1 inci maddesinin 3 iincii bendi ile, Odeme
Kaydedici Cihazlarin kullanilmasi1 mecburiyetinin, Maliye Bakanlr
g1 tarafindan tespit edilen faaliyetlerle ugraganlar hakkinda uyguw
lanmayacagi hiikmii getirilmigtir.

Maliye Bakanliginca konuya iligkin yayimlanan 49 seri nolu OKCK
Genel Tebligi ile yapilan son diizenlemelere gére, miinhasiran giin
liik miigteri listelerinde kayith miigterilerine hizmet veren otel, mo-
tel ve pansiyon igletmecilerinin tiim faaliyetleri 6deme kaydedici
cihaz kullanma mecburiyetinin diginda tutulacaktir Buna gére, ko-
naklama tesislerinin, sadece miisteri listelerinde kayith olan miigte-
rilerine sunmug oldugu lokanta, pastane, kafeterya, bar, diskotek,
gece kuliibii, camagirhane, kuru temizleme, yiizme havuzu gibi ig-
letme faaliyetleri i¢in 6deme kaydedici cihaz kullanma mecburiyet-
leri bulunmamaktadir. Bu durumda, miigterilere verilen tiim hiz-
metlerin bedeli, VUK un ilgili hiikiimlerine gore diizenlenecek olan
fatura veya perakende satis figinde yer alacaktir. Miigteri listesinde
kayith olmayan, yani otelde konaklamayan herhangi bir kigiye de
hizmet vermekte olan konaklama tesisleri ise bu hizmetleri icin
tdeme kaydedici cihaz kullanmak mecburiyetindedir.
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29 seri nolu OKCK Genel Tebligine gore her bir ig giiniiniin sonun-
da mutlaka Z raporunun alinmasi ve katma deger veigisi beyanna-
mesi heniiz verilmemig olan giinlere ait 7 raporlarimn igletmede
saklanarak yapilan denetimlerde yetkililere ibraz edilmesi gerek-
mektedir. Omegin 14.07.2003 tarihinde vapilan bir denetimde
01.06.2003-13.07.2003 tarihleri arasinda alinan Z raporlarinin ibra
71 gerekecektir.

7. raporunun alinmasim gerektiren siire, bir giin icerisindeki faaliye
ti (saat 00’dan 24’ e kadar gecen siiredeki satiglar) kapsamaktadir
Ancak giiniin sonunda, gece saat 24’den sonra da bir siire acik ka-
lan igletmelerde 7 raporlari faaliyetlerinin bitig saatinde (igletme
gece saat 03’de kapanmugsa, 03’de) alinacaktirGece saat 24’ den
sonra alinan Z raporlarimin iizerinde yazili hasilat, cihazin kullanil
maya baglandig1 giiniin (7. raporunun alindig1 tarihe gore bir dnceki
oiiniin) hasilati1 olarak degerlendirilecektir

1.7- GIDER PUSULASI

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler-
le defter tutmak zorunda olan serbest meslek erbabi ve ciftciler; ver-
giden muaf esnafa yaptirdiklan igler veya onlardan satin aldiklar
emtia icin bir gider pusulasi tanzim ederek isi yapana veya emtiay1
satana imza ettirmek mecburiyetindedir.

Gider pusulast igin mahiyeti, cinsi, adedi, fiyati, tutari, toplami, tev
kif edilen vergi oram ve net tutar, igi yaptiran ile yapanin veya em
tiay1 satin alan ile satanin adlartyla soyadlan (tiizel kigilerde iinvan
lar1), adresleri, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi, seri ve miite-
selsil sira numarasi ve diizenleme tarihine iligkin bilgileri ihtiva
eder ve iki niisha olarak diizenlenerek bir niishasi igi yapana veya
mali satana verilir. Bu gekilde diizenlenen gider pusulast vergiden
muaf esnaf tarafindan verilmig fatura hiikmiindedir.
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S6z konusu gider pusulalarinin anlagmali matbaalarda bastirilmasi
veya notere tasdik ettirilmesi gerekmektedir. En az iki 6rnek diizen-

lenmeyen ve yukarida yer alan bilgileri eksik olan gider pusulasi hi¢

diizenlenmemig sayilacaktir

Gider pusulas1 uygulamasinda igletmelere vergi sorumlusu olarak
bazi1 miikellefiyetler yliklenmektedir. Gider pusulasi ile 6deme ya
pan igletmeler, 4842 sayili kanun ile 01.01.2004 tarihinden itibaren
fon pay1 uygulamasina son verilmesi nedeniyle bu tarihten sonra ya
pacaklar1 6demelerden sadece Gelir Vergisi kesintisi yapacaklar ve
bunlarn muhtasar beyanname ile vergi dairesine 6deyeceklerdir. Ya-
pilacak stopajin oran1 Bakanlar Kurulu Karar ile belirlenmekte olup

halen,

a)Havlu, carsaf, corap, hali, kilim, dokuma mamulleri, &rgii, dantel,
her nevi nakis igleri ve her nevi turistik egya, hasir, sepet, siipiirge,
paspas, fir¢a, yapma cicek ve benzeri emtia bedelleri veya bu emti-
anin imalinde 6denen hizmet bedelleri iizerinden %2,

b)Degerli kagit ve damga pulu satiglarinda komisyon bedelleri iize-
rinden %20,

c)Diger mal alimlan i¢in %3,

d)Diger hizmet alimlar1 i¢in % 10°dur "a", "b" ve "c" alt bentleri ha-
ri¢ olmak iizere mal ve hizmet bedelinin ayrilamamasi durumunda
da %10 olarak uygulanir.

1.8- MUSTAHSIL MAKBUZU

Birinci ve ikinci simf tiiccarlar ile defter tutmak zorunda olan ¢ift
ciler, gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftcilerden satin aldiklan
mallarin bedelini 6dedikleri sirada iki niisha makbuz diizenlemeye
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ve bunlardan birini imzalayarak satici ¢ificiye vermeye ve digerini
de ona imzalatarak almaya mecburdur.

Miistahsil makbuzlar1 seri ve sira numarasi dahilinde teselsiil ettirt
lir. Bu makbuzlar iizerine makbuz tarihi, mali satin alan tiiccar ve
ya ciftcinin soyadi, adi, iinvant ve adresi, malini satan ¢ift¢inin so
vadi, ad1 ve ikametgah adresi, satin alinan malin cinsi, miktar1 ve be
delinin yazilmasi gerekir

Miistahsil makbuzunun tiiccar veya alici ¢iftci nezdinde kalan niis-
hasi fatura yerine gecer Iki ornek olarak diizenlenmesi gereken
miistahsil makbuzunun noter tasdikli olmasi veya anlagmali matba-
alarda bastirilmms olmasi gerekir

1.9- UCRET BORDROSU

Isverenler her ay odedikleri iicretler icin iicret bordrosu diizenle -
mek zorundadirlar. Ancak Gelir Vergisi Kanununa gore vergiden
muaf olan licretlerle diger licret iizerinden vergiye tabi hizmet erba-
bina yapilan iicret 6demeleri icin bordro diizenlenmez.

Ucret bordrolarinda, hizmet erbabimin adi soyadi, ticretin alindigina
dair imzas1 veya miihrii, birim ticret, caligma siiresi veya iicretin il-
gili oldugu siire, iicret iizerinden hesaplanan vergilerin ve kesintile-
rin tutarlarimin yer almasi gerekir

Bordronun hangi aya ait oldugu bag tarafinda gosterilir. Bir aya ait
bordro ertesi ayin yirminci giinii aksanina kadar hazirlanip tarihle
nerek, miiessese sahibi veya miidiirii ile bordroyu tanzim eden me-
mur tarafindan imzalanit

Ucret bordrolar1 veya bordro yerine gegen vesikalarin herhangi bir
anlagmali matbaaya bastirilmasi veya noter tasdikli olmasi1 gerck
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mez. Isverenler iicret bordrolarini yukanda belirtilen bilgileri ihtiva
etmek sartiyla diledikleri gekilde diizenlerler.

1.10- GONLUK MUSTERI LiISTELER1

Otel, motel ve pansiyon gibi konaklama yerleri, odalar, bélmeler ve
vatak planlarina uygun olarak miiteselsil seri ve sira numaral giin
liikk miigteri listeleri diizenlerler ve isletmede bulundururlar.

Bu listelerde;
-Miikellefin adi, soyadi, varsa iinvani ve adresi,

-Oda numaralart yazilmak suretiyle miisterinin adi, soyadi ve oda
ticreti,

-Diizenleme tarihi bulunmas: zorunludur.

Bu listelerin ya anlagmal1 matbaalara bastirilmig olmasi veya bir as
linin noter tasdikli olmasi gerekir Ancak konaklama igletmeleri bu
belgenin yerine gecmek iizere giinliik olarak Oda Sayim Cetveli dii-
zenlemektedirler. Bu belgeye iligkin agiklamalar ¢aligmanin 4.1.2
numaral1 alt boliimiinde yapilmmgtir

Giinliik miisteri listeleri igin 6zelligi geregi belli zaman dilimleri
dikkate alinarak diizenlenmektedir. Malive Bakanlifinca konuya
iligkin ¢ikarilan 91/4 sira nolu Vergi Denetimi ve Koordinasyonu I¢
Genelgesi ile otel, motel ve pansiyon gibi konaklama verlerinde gii-
niin 13.00°de baglayip ertesi glin 13.00’de bitecegi, dolayisiyla giin
liikk miigteri listelerinin bu saatler arasinda konaklayan miigterileri
icerecegi aciklanmig ve 13.00’den 6nceki bir saatte yapilan denetim
sirasinda kontrol edilen giinliikk miisteri listesinin, bir énceki giine
ait olacag belirtilmistir Bu durumda érnegin 01 Temmuz - 02 Tem-
muz tarihi esas alindiginda giinliik miigteri listelerinin 01 Temmuz
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saat 13.00 ile 02 Temmuz saat 13.00 arasinda otelde kalan miigteri-
leri kapsamasi ve 01 Temmuz tarihi itibariyle diizenlenmesi gerek-
mektedir.

1.11-ADISYON

Adisyon sunulan hizmetin ve emtianin cins ve miktarim gostermek
amaciyla diizenlenen bir belgedir.

Vergi Usul Kanunu’nun miikerrer 257 inci maddesi ile Maliye Ba-
kanligina vergi kayip ve kagagin1 6nlemek amaciyla, tutulmakta olan
defter ve belgelere ilave olarak tutulmasim veya diizenlenmesini
uygun gordiigii defter veya belgelerin mahiyet, gsekil ve ihtiva ede -
cegi hususlar1 belirlemeye, bunlarda degigiklik yapmaya dair yetki
verilmistir. S6z konusu maddenin Bakanliga verdigi bu yetkiye da-
yanilarak gercek usulde vergilendirilen hizmet isletmelerinde adis-
yon kullanilma zorunlulugu getirilmig ve adisyon kullanimina ilis-
kin usul ve esaslar 298 ve 299 seri nolu Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligleri ile diizenlenmig bulunmaktadir.

Buna gore Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uyarinca bilanco veya is-
letme hesabi esasina gore defter tutan ve alkollii icki servisi yapan
gece kuliipleri, diskotekler, barlar, pavyonlar, gazinolar, meyhane-
ler, lokantalar, kafeteryalar ve pastane gibi igletmeler adisyon kul-
lanmak mecburiyetindedir. Alkolli i¢cki servisi yapmayan hizmet
isletmelerinin ise adisyon diizenleme zorunluluklar1 yoktur.

Self servis esasina gore isletilen lokanta, kafeterya gibi igletmeler,
sadece cay, kahve ve mesrubat satimi yapan kahvehane, cay ocagi
ve cay bahgesi gibi igletmeler, basit usulde ver gilendirilen hizmet
igletmeleri ile tom boncuk veya 6zel kredi kartiyla takip edilen hiz-
metlerin verildigi tatil koyii, otel gibi konaklama igletmelerinde
adisyon kullanilmasina gerek bulunmamaktadir
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Adisyonlarda en az gu bilgilerin bulunmasi gerekmektedir (185 se-
ri nolu VUK G.T));

1-Miikellefin adi-soyadi, varsa ticaret linvani, i§ adresi, vergi daire-
si ve vergi kimlik numarasi,

2-Hizmetin ve emtianin cinsi, miktari,

3-Adisyonun diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi, diizenlenme
saati,

4-Adisyonun basildigi matbaa ile ilgili bilgiler

Adisyonlar anlagmali matbaalara bastirilarak kullanilacaktir Adis-
yonlarda belirli bir 6l¢ii aramilmayacak, igletmeler ihtiyaclarina gé-
re Olgiileri belirleyebileceklerdir. Anlagmali matbaalara bastirilma
mig adisyonlar ile diizenlenme tarihi ve saati yazilmamig veya miig-
teri masasina birakilmanus adisyonlar hi¢ diizenlenmemis sayila

caktir.

Adisyonlar miigteriden siparig alinirken kopyali ve en az iki 6rnek
olarak diizenlenecek ve miigteri masasina birakilacaktir Daha sonra
alian siparigler de adisyona iglenecektir. Isletmelerde ayrnica adis-
yon masasi bulundurulmayacaktic

Hizmetin tamamlanmasindan sonra adisyon miigteriye ibraz edile-
cek ve bu adisyona dayamlarak hesap ddenecektir. Ayrica, miisteri-
nin talebi beklenilmeksizin derhal fatura, fatura vermeyi gerektir-
meyen hallerde de perakende satig figi diizenlenerek adisyonun bi-
rinci 6rnedi ile birlikte miigteriye verilecektir.

Konaklama isletmelerinde miisteri bedeli hemen 6deyecekse gar -
son tarafindan tahsilat yapilir Ancak bedel hemen 6denmeyecek,
krediye alinacaksa (miigteri foliosuna kaydedilecekse) yazar kasa
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figinin arkas1 miisteriye, oda numarasi da yazilarak imzalatilir ve bu
figler miigteri foliosuna iglenir .

Krediye alinacak adisyon figleri i¢in, yazar kasa figi diizenlenmesi,
esasen, Vergi Usul Kanununun ana hatlan ile diizenledigi belge dii-
zenine ters diigmektedir. Clinkii yvazar kasa figleri miigteri foliosu-
na iglenmekte, daha sonrada miisteri foliosu faturaya doniigtiiriil -
mektedir. Neticede tek bir satig i¢in hem perakende satis figi (yazar
kasa figi), hem de fatura diizenlenmig olmaktadir. Bu nedenle, fatu-
ranin ekleri olan yazar kasa figlerinin kesinlikle miigteriye verilme-
mesi ve igletmede usuliine gore iptal edildikten sonra, 5 mali yil

saklanmas1 gerekir.>

2- VERGI LEVHASI

Vergi Usul Kanunu’nun 5 inci maddesinin 3 iincii fikrasina gére Ge-
lir Vergisi miikellefler (basit usulde vergilendirilen miikellefler da-
hil) ile sermaye sirketleri her yil May1s ayinin son giiniine kadar ver
gi tarhina esas olan kazang tutarlan ile bunlara isabet eden vergi
miktarlarin1 gosteren levhayl merkezlerine, subelerine, satis maga-
zalarina ig sahipleri ile miikellefler tarafindan kolayca okunup g&-
riilecek gekilde asmak zorundadirlar. Tlan ve levhalara iligkin diger
hususlar Maliye Bakanlifinca belli edilir

Maliye Bakanlig1 ise veigi levhasina iligkin genel esaslan 142 ve
143 seri nolu VUK genel tebligleri ile belirlemigtir.Bu belirlemele-
re gore, vergi levhasi asmak zorunda olanlar sunlardir;

-Gelir vergisinde (basit usulde vergilendirilenler dahil); Ticari ka-
zang sahipleri, zirai kazang sahipleri (Gelir Vergisi Kanunu'nun 52
inci maddesinin altinci fikrasinda s¢zii edilen yazihaneyi acmis ba

3 KAVAL; a.ge., s.n0.67
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lunanlar), serbest meslek erbabi, adi girketler, kollektif gitketler, adi
komandit sirketler,

-Kurumlar vergisinde; Anonim sirketler, limited sirketler, eshamli
komandit girketler.

VUK’un 5 inci maddesinde levha asmak zorunda olan kurumlarin
sermaye sirketleri olacag1 acikga belirtildiginden, sermaye sirketle-
11 diginda kalan kurumlarin, 6rnegin kooperatiflerin vergi levhasi as-
ma zorunluluklar1 yoktur

Vergi levhasi asmak zorunda olan miikellefler usuliine uygun olarak
hazirladiklan levhalar igyerlerinin; merkezlerine, subelerine, satig
magazalarina, ¢iftcilerin dogrudan dogruya zirai faaliyetleri ile ilgi-
li alim-satim iglerinin tedviri i¢in agtiklan yazihanelerine, tasit iglet
meleri ayrica tasitlarina asacaklardir

Igyerinde birden fazla kat veya reyon olmasi halinde her kat veya
reyona ayri ayri levha asilacaktir Ayrica adi ortaklik, kollektif ve ko-
mandit girket seklindeki igletmelerde, her ortak i¢in ayn ayr vergi
levhas1 alinacak ve igletmeye asilacaktir

Bir miikellefin birden fazla gelir unsuru olmasi halinde (Grnegin
serbest meslek kazancinin yam sira kira geliri veya diger gelir un
surlarindan birini veya ikisini elde ediyorsa) tiim gelir unsurlar top-
lanarak toplam matrah ve bu matraha isabet eden toplam vergi lev-
hada gésterilecektir.

Faaliyeti tasit igletmeciligi olmayan, fakat herhangi bir tagit sahibi
olan miikelleflerin tagitlarina vergi levhasi asma zorunluluklan yok-
tur. Ancak, iicret kargiliginda yolcu veya egya tagiyan igletmeler sa-
hip olduklan tagit araclarina levha asmak zorundadirlar Bununla
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birlikte turizm or ganizasyonu faaliyetinde bulunan firmalarin, ver
gi levhalarin sabit ig yerlerine asmalar yeterli olup, ayrca kendile
rine ait tagitlara veya kiraladiklari tagitlara vergi levhasi asmalarina
gerek yoktur. Ancak kiralanan tagitlarda, tagit sahibine ait vergi lev-
hasinin bulunmasi gerekmektedir (177 seri nolu VUK genel tebligi).

Vergi levhasi asmak zorunda olan miikellefler ig merkezleri diginda,
mubhtelif gube, satis magazasi, kat ve reyonlarina asacaklart her bir
vergi levhasim ilgili vergi dairesine tasdik ettireceklerdir. Ancak
¢ok sayida subesi bulunan miikelleflerin merkezleri icin tasdik et-
tirdikleri vergi levhalannin matbaada baski suretiyle cogaltilmig 6¢
neklerinin kullanilabilecegi Maliye Bakanligi tarafindan kabul edil
migtir.

Gezici olarak veya pazar takibi suretiyle bir igyeri agmaksizin faali-
yet gosteren miikelleflerin levha asma zorunluluklar1 yoktur

Normal hesap dénemine tabi miikellefler vergi levhalarini her yil
Mayis ayimn sonuna kadar tasdik ettirip asmak zorundadirlar Ozel
hesap dénemine tabi miikellefler ise, vergi levhalarini en ge¢ beyanr
name verme siiresini takip eden bir ay i¢inde tasdik ettirerek asa-
caklardir.

Miikellefin ig yeri adresi, igin nev’i veya bagl bulundugu ver gi da-
iresi degigiklige ugramus ise, degisikligin oldugu tarihten itibaren
bir ay icerisinde bu degisiklikler bagli bulunulan vergi dairesine
tasdik ettirilecektir.

Her ne gekilde olursa olsun, yil icinde miikellefiyet tesis ettirenler
ise miikellefiyetlerinin tesis tarihinden itibaren bir ay i¢inde vergi
levhas tasdik ettirmek ve asmak zorundadirlar

Ote yandan vergi levhasi tasdik iglemlerinin her y1l Mayis ayinin son
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giinlerinde vergi dairelerinin ig yiikiinii artirdig1, miikellefler agisin
dan da gereksiz zaman kaybina yol actig1 gerekcesiyle 272 seri no
lu VUK genel tebligi ile vergi levhasi tasdik ettirecek miikellefler
tasdik iglemini bagh olduklar1 vergi dairlerine yaptirabilecekleri gi-
bi, dilerlerse 142 seri nolu VUK genel tebliginde belirtilen siireler-
de;

a)Serbest muhasebeci veya serbest muhasebeci mali miigavirlere,
b)Beyannamelerini imzalattiklar1 meslek mensuplarina,

c)Beyannamelerini tasdik eden yeminli mali miigavirlere de tasdik
ettirebileceklerdir.

Bu sayilan kisiler miikellefin ilgili yil hesap dénemi tahakkuk fisi-
ni dikkate almak suretiyle tarih, ad ve soyadini yazarak levhayi imx
ralayacak (miihrii bulunanlar miihiirde tatbik edecek) ve bu figin
bir 6rnedini zamanaginmu siiresi sonuna kadar saklayacaklardir Bu
kisiler ayrica, her yilin Mayis ay1 sonuna kadar levhasini tasdik et
tikleri kisilerin ad ve soyadlan (tiizel kisilerde unvanlar) ile vergi
kimlik numaralarina iligkin bilgileri Haziran ayinin 25’ine kadar
bunlarin bagli olduklar: vegi dairelerine VUK’ un 149 uncu madde-
si uyarinca bir yazi ekinde bildireceklerdir

3- 1774 SAYILI KiMLiK BiLDIRME KANUNU GEREGINCE
DUZENLENEN KONAKLAMA BELGESi
(Registration Card)

Ozel veya resmi her tiirlii konaklama tesisleri, 26.06.1973 tarih ve
1774 sayihh "Kimlik Bildirme Kanunu" ve bu kanuna istinaden
13071974 tarih veld944 sayili Resmi Gazetede yaymlanan
""Kimlik Bildirme Kanununun Uygulanmasi Ile ilgili Y 6netmelik"
uyarinca tesislerde ticretli veya licretsiz, giindiiz veya gece yatacak
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yer gosterilen yerli ve yabanci herkesin kimligi ile gelig ve ayrilig
tarihlerini giinii gilintine Konaklama Yeri Kayit defterine gecirmek
ve Ornegi anilan yonetmelik ile belirlenmig konaklama belgesini
doldurmak ve imzalamak zorundadirlar (Tablo-1).

Konaklama belgesi otelde konaklamak iizere gelen miigteriye ilk
doldurtulan ve miigterinin tanindig1 belge olmasi nedeniyle Snemlt
dir. Bu kartin 6n tarafi miisteriyi tanitmakla birlikte arka yiiziine
kendisine yapilacak 6zel iglemlerde not edilebilir. Ozellikle yapila-
cak indirim oranlar1 veya 6zel fiyatlar buraya not edilebilir. Hasilat
la ilgili bilgi oldugu siirece muhasebe belgesi olarak da kullanilabi-
lir. Bir yila ait konaklama belgelerinin diizenlendigi yili izleyen tak
vim yilindan baglayarak bir yil siireyle saklanmalar1 gerekmektedit

4- KONAKLAMA iSLETMELERIi TARAFINDAN
DUZENLENEN TURIZM SEKTORUNE OZGU

BELGELER *

Konaklama Igletmeleri tarafindan diizenlenen bir kisim belgeler ta
mamen Yviiriitilen faaliyetin ozelliklerinden kaynaklanmakt adir.
Sektor igletmeleri, herhangi bir yasal zorunluluk ve muhasebe or -
ganizasyonu ile direkt olarak baglantili olmamasina ragmen i¢ kont
rol, planlama ve benzeri amaglarla ¢esitli belgeler diizenlemekte -
dirler.

4 Bu boliimiin yazilmasinda Dog.Dr.Hasan KAVAL'in "Konaklama Isletmeleri
Muhasebesi" adl kitabindan genis ol¢iide faydalanilmigtir
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4.1- KONAKLAMA GELIRLERININTAKIPVE
KONTROLU AMACIYLA DUZENLENENLER

4.1.1- FOLiO (MUSTERI HESABI)

Hesabi ayrica ¢ikacak her bir miigteri veya miigteri grubu icin kul-
lanilacak kartlardir (Tablo-2). Miisteriye fatura edilecek tiim harca-
malar bu belge ilizerinde toplamir. Eger bir miisteri iki veya daha
fazla oda almugsa veya seyahat acentasi aracilifiyla gelmig gruba da-
hil miigteri ise, her bir kisi veya oda icin ayn bir folio acilmaz. Sa-
dece grup i¢in bir folio acilic

Miigteriye fatura edilecek harcamalarin yazildigi bir belge olmasi
nedeniyle, faturada bulunmasi gereken diger bilgileri de kapsaya-

cak gsekilde diizenlendiginde, fatura olarak da kullanilabilir. Fatura

olarak kullanilabilmesi icin tiim harcamalarin, satilan hizmet grup

laria gore ayr ayn (oda, yiyecek icecek, diger gibi) Katma Deger
Vergisi, servis licreti, iskonto gibi bilgilerin ayrintili yazilmasi yani
sira, Malive Bakanliginin faturalarda bulunmasi gereken antedinin
olmasi da gerekir. Bu nedenle sadece anlagmali matbaalara bastiri-

masi en az iki niisha olmasi miiteselsil sira numarasi da izlemesi ge

rekir.

Bu kartlara miisgteri ilk girig yaptiginda, Konaklama Belgesindeki
bilgilerinde yardimiyla uygulanacak fiyat, varsa iskonto orani not
edilir. Daha sonra her giin i¢in miigterinin konaklama, yeme-i¢me
bedelleri ilgili siituna 6n biiro tarafindan kaydedilir.

Bu foliolara kayit 6n biiroda memurlar tarafindan yapilir Miigteri-
nin pesin harcamalarinin digindaki tiim harcamalarinin, eksik veya
noksani olmadan dogru bir gekilde kaydedilmesi ve béylece gelir
kaybina neden olunmamasi gerekir Bunu saglamak icin yine 6n bii-
roda diizenlenen "Oda Tahakkuk Cetveli" ve "Pansiyon Tahakkuk
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Cetveli" ile foliolari, kaydedilen tutarlarla kargilagtirilarak ¢ogun-
lukla gece muhasibi denilen kontrolorler tarafindan kontrol edilir.
Ayrica "Gelen Misafirler Listesi" ile mevcut foliolar kargilagtirila-
rak yeni girig yapnug miigteriler i¢in mutlaka folio acilmig oldugu-
nun teyidi yapilmalidix

4.1.2-ODA SAYIM (TAHAKKUK) CETVELI

Oda sayim cetveli 6n biiro tarafindan giinliik olarak diizenlenir
(Tablo-3). Bu raporun fonksiyonu;

-Isletmenin hangi odalarin bog veya dolu oldugu,
-Her bir odada kag kiginin konakladig,

-Bu odalarin kag liraya satildig1 ve dolayisiyla folioya kag lira olarak
iglenecegi,
-Miisteri sayisinin grup, miinferit veya misafir geklinde siniflanma

s1, eger gerekli ise yerli ve yabanci konaklama sayilar,

-Rezervasyon yapildigi halde miisteri tarafindan doldurulmayan
odalara iligkin olarak dogan "No-Show" gelirler

gibi bilgiler elde etmektir.

VUK’ un 240 1nc1 maddesi hiikmiine gore otel, motel, pansiyon g
bi konaklama yerleri, odalar, bélmeler ve yatak planlarina uygun
olarak, miiteselsil sira numarali giinliik miigteri listeleri diizenlerler
ve igletmede bulundururlar. Bu listelerde bulunmasi gereken asgari
bilgiler sunlardir.

1.Miikellefin adi, soyadi, tinvam ve adrest,
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2.0da numaralan yazilmak suretiyle miigterinin adi, soyadi, oda iie
refi,

3.Diizenleme tarihi

Bu bilgilerin tamanu Oda Tahakkuk Cetvelinde bulundugu ve bel-
ge basim yonetmelifine uygun olarak basildig: takdirde VUK’ un bu
hiikmiine uvygunluk saglanacagindan bu sekilde diizenlenen Oda

Tahakkuk Cetvelleri giinliik miisteri listeleri yerine gecebilmekte -
dir.

Oda Sayim Cetvellerindeki miisteri ve dolu oda sayilar1 Houseke
eper Raporundaki sayilarla kargilagtirilarak, én biironun bilgisi di
sinda kullanilan odalarin olup olmadig1 ortaya cikanlirBoylece, ge-
lir kayiplarnna engel olunmaya caligilir Bu cetvel ayrica igletmenin
topluca giinliik durumunu gésteren "Giinliik Oda Raporu™nun ko-
layca diizenlenebilmesine yardimci olur

Oda Saymm Cetvellerinde kullanmilan yerlegsmig bazi kisaltmalar su

sekildedir.

M ‘Miinferit miigteri

G :Grup miisteri

FB :Tam pansiyon

HB ‘Yarm pansiyon

X :Oda + kahvalti

2+1  Iki miigteri, 1 ilave yatak

2+1+¢ :1ki miisteri, 1 ilave, 1 ¢ocuk yatagi
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4.1.3- HOUSE KEEPER RAPORU
(Giinliik Oda Durum Cetveli)

Konaklama tesislerinde kat sorumlularinin, bog ve dolu odalar ile
odalarda kalan kigilerin sayisim1 saptamak amaciyla her sabah dii
zenledikleri rapordur (T ablo-4).

Bu rapor igletmede mevcut tiim odalar1 gosterir. Kat sorumlusu sa-
bahleyin (68leden dnce) her bir odaya iligkin bsliime odada kag ya -
tak veya kac kisi oldugunu yataklarin bozulma durumlarim dikka
te alarak yazar.

Bu 6n biiroda diizenlenen Oda Sayim Cetveli ile kargilagtinldiginda,
kacak miigterinin olup olmadigimin tespitine yarar Ornegin House

Keeper raporunda 122 nolu odada 2+1 ¢ (2 biiyiik + 1¢ocuk) yazili

ise ancak 6n biiroda diizenlenen Oda Sayim Cetvelinde aym oda 2

kigi olarak igaretli ise 1 cocugun izinsiz veya kayitlara alinmadan

konakladig1 anlagilir

4.2- YIYECEK-ICECEK GELIRLERININTAKIP VE
KONTROLU AMACIYLA DUZENLENENLER

Konaklama igletmelerinin énemli bir hizmet arz tiirii ve gelir kay -
nag1 yiyecek igecek satiglardir

Turizm sektoriinde yiyecek; mutfakta hazirlanan her tiirlii yiyecek
lere, icecek de; mutfakta ayrica hazirlanmadan sigeli olarak veya di-
saridan alindig1 gibi miigteriye servis yapilabilen maddelere denir
Bu nedenle 6rnegin ayran mutfakta yogurttan yapiliyorsa yiyecek
maddesi, fakat plastik ambalaj veya posetlerde alinarak boylece sa-
tiliyorsa icecek maddesi kabul edilir Aym gekilde mutfakta hazirla
nan cay, kahve de icecek degil yiyecek maddesi sayilir
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Hizmetler sadece ana restorantda degil, alacart restorant, barlar, bii-
feler ve diskolarda arzedilir. Ayrica konaklama (oda ) hizmeti satr
lirken, satig esasina gore (HB, I'B) bedeli fiyata dahil olan ve miig-
terinin yese de yemese de, bedelini 6dedigi yemek bedelinin (pan-
siyon), alacart yemek gelirinden ayrilmasi gerekir Bu hem yiyecek,
icecek gelirlerinin i¢ kontrolii hem de maliyet analizlerine dayana-
rak daha mantikl bir fiyatlama i¢in gereklidir

Yiyecek-icecek departmanlarinda yapilan satiglarin miigteri hesap
larina (folio) yansitilmasinda kullanilan belgeler sunlardir;

-Pansiyon Tahakkuk Cetveli,

-Yemek Karti,

-Pansiyon (Aboyer) Raporu,

-Adisyon (Hesap Fisi),

-Yazar Kasa "Z" Raporu,

-Kasiyer Raporu

4.2.1- PANSIiYON TAHAKKUK CETVELIi

Konaklama igletmelerinde odalara verilen pansiyonlarin giinliik ha-
silatinin tespiti amaciyla 6n biiro tarafindan diizenlenen cetveldir
(Tablo-5). Hangi odalarda konaklayan miigterilere pansiyon verile-
cegi ve bunun kahvalti, 5gle ve/veya aksam yemegi seklinde dagi-
Iinmimi gésterir Bu cetveldeki iicretlerle, folioya kaydedilen pansi-
yon iicretleri gece muhasipleri veya kontrolorler tarafindan kargr-
lagtirlarak tiim pansiyon gelirlerinin miigteri foliolarina intikal etti-
rilip, ettirilmedigi kontrol edilir.
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Diger taraftan her bir oda icin tahakkuk ettirilen pansiyon ticretleri
toplanuda, giinliik hasilat raporunun diizenlenmesi ile buradan mw
hasebeye intikal eder.

4.2.2-YEMEK KARTLARI

Oda satiglarinin pansiyon dahil gseklinde yapildigi durumlarda, miis
terilerin restorantlardan pansiyonunu (yiyecegini) alabilmesi ama-
ciyla kullanilan bir belgedir (Tablo-6). Yemek kartlarinda miisteri-
nin ismi, oda numarasi, giinler ve pansiyonlar yer alir

Tesise girig yapan miigteriye kahvalti, 68le ve aksam yemeklerin-
den hangisini alacak ise o béliimler bog birakilarak verilir Miigteri-
nin yemek alamayacagi ég8iinler ise iptal edilir. Miigteri bu belge ile
restoranta gider ve yemegini alir. Restoran girigindeki Aboyer’'de
alinan yemekleri iptal eder ve kendi raporuna isaretler.

4.2.3- ABOYER (PANS1YON) RAPORU

Restorantin girisinde bulunan Aboyer, pansiyon miisterilerinin elin-
deki yemek kartlarini igsaretledigi gibi hangi odalara ka¢ pansiyon
verdi ise, bunu da kendi raporuna igaretler. Bu nedenle, bu rapora
Aboyer Raporu da denilmektedir (Tablo-7). Bagka bir ad1 ise "Ye-
mek Icmal Cetveli"dir.

Her bir 6giin icin ayr1 ayri diizenlenir Her bir oda i¢in ka¢ pansiyon
yemek verildigi isaretlendigine gére bir 6giinde toplam kag pansi-
von verildigi bu cetvel sayesinde belirlenir. Alacart alinan yiyecek
ve icecekler, bu raporda yer almaz.
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4.2.4- KASiYER RAPORU

Kasiyer raporu konaklama tesisleri biinyesinde hizmet veren ¢esit -
li hizmet tiniteleri (restorant, bar, havuz ve benzeri) tarafindan yapr
lan satiglarin muhasebeye intikalini saglamak icin her bir satig nok-
tas: tarafindan giinliik olarak diizenlen raporlardir (Tablo-8).

Kasiyer raporu her bir gelir getiren iinite i¢in ayr ayn diizenlendigi
gibi, sabah, 6g8le, aksam satiglart icinde ayr1 ayri diizenlenebilir Bu
esasen zorunludur da. Ciinkii 6zellikle kredili satiglarin bir an 6nce
folioya ge¢mesi icin, sik araliklarla bu belgenin 6n biiroya teslimi
gerekir.
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UCUNCU BOLUM

VERGI USUL KANUNUNDA BELIRLENEN BELGE
DUZENINE UYULMAMASI HALINDE
UYGULANACAK CEZALAR

1- OZEL USULSUZLUK FIiiLiVE CEZASI

Ozel usulsiizliik cezasim gerektiren fiiller, genellikle miikelleflerin
vergi ziyaina sebebiyet verecek ve muhtemel bir vergi sugu igleme-
ye gotiirecek nitelikte olan belge diizeni ve kayit nizamina iligkin
olarak kanunda yer alan hiikiimlere gerektigi sekilde uyulmamasi
fiilleridir.

Ozel usulsiizliik cezasi, vergi idaresinin y1l icinde yapacagi denetle
melerde vergiyi doguran olaylarla belge ve kayitlar arasinda iligki
kurularak vergi ziyaina yol acacak suclarin zamaninda onlenmesini
saglamaya yoneliktir.

Ozel usulsiizliik cezasim gerektiren fiiller ve bu fiillere uygulanacak
cezalar Vergi Usul Kanunu’ nun 353 iincii maddesinde belirlenmig -
tir. Belirlenen ceza tutarlart Vergi Usul Kanunu’ nun miikerrer 414
tincii maddesi geregince her yil bir 6nceki yila iligkin olarak bu Ka-
nun uyarinca belirlenen yeniden degerleme oraninda artirilmak sw
retiyle uygulanacaktir. Buna gére 6zel usulsiizliik cezasim gerekti-
ren fiiller tutarlari itibariyle agagida agiklanmigtir

1.1-Vergi Usul Kanunu geregince verilmesi ve alinmasi icap eden
fatura, gider pusulasi, miistahsil makbuzu ile serbest meslek mak-
buzlarmin verilmemesi, alinmamasi veya diizenlenen bu belgelerde
gercek meblagdan farkli meblaglara yer verilmesi halinde; bu bel-
geleri diizenlemek ve almak zorunda olanlarin her birine, her bir
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belge i¢in 01.01.2003 tarihinden itibaren 84.000.000 liradan asagr
olmamak iizere bu belgelere yazilmasi gereken meblagin veya meb
lag farkinin % 10’u oraninda 6zel usulsiizliik cezas kesilir

Burada s6zii gecen belgelere yazilmasi gereken meblag yada meb-
lag farki, olmasi gereken katma deger vergisi dahil tutardir Diger
bir deyisle, 6zel usulsiizliik cezasi hesaplamasinda esas alinacak tn

tar, ilgili belgeye yazilmasi gereken katma deger vergisi dahil tutar-
dir.

Yukarida sozii edilen belgelerin kanunun 227 inci maddesi geregi
zorunlu unsurlan tagimamasi nedeniyle hi¢ diizenlenmemis sayilan
belgeler i¢inde 6zel usulsiizliik cezas1 kesilmesi gerekir.

Bir takvim yil1 i¢inde her bir belge nevine iligkin olarak tespit olu-
nan yukarnda yazilt 6zel usulsiizliikler icin kesilecek cezanin topla
m 40.000.000.000 liray1 gecemez.

1.2-Perakende satis figi, 6deme kaydedici cihazla verilen fig, girig
ve yolcu tagima bileti, tasima irsaliyesi, yolcu listesi, giinliilk miig-
teri listesi ile Maliye Bakanliginca diizenlenme zorunlulugu getirk
len belgelerin (konaklama igletmeleri icin adisyon); diizenlenmedi -
ginin, kullamlmadiginin, bulundurulmadiginin, diizenlenen belgele
rin asli ile 6rneginde farkli meblaglara yer verildiginin veya gerge-
ge aykirt olarak diizenlendiginin tespiti halinde, her bir belge igin
01.01.2003 tarihinden itibaren 84.000.000 lira 6zel usulsiizliik ce-
zas1 kesilir

Ancak her bir belge nevine iligkin olarak kesilecek 6zel usulsiizliik
cezasinin toplamu her bir tespit i¢in 4.000.000.000 liray1, bir takvim
vili i¢inde ise 40.000.000.000 liray1 agsamaz.

1.3-VUK 232 inci maddenin birinci fikrasinin 1 ila 5 numarali bent
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lerinde sayilanlar diginda kalan kigilerin (gercek usulde vergilendi-
rilmeyen ciftciler, nihai tiiketiciler, vergiden muaf serbest meslek
erbab1 ve diger licretliler) fatura, gider pusulasi, miistahsil makbu
zu, serbest meslek makbuzu, perakende satis figi, deme kaydedici
cihaz figi ve giris ve yolcu tagima biletleri almadiklarinin tespit edik
mesi halinde bunlara yukaridaki bentte belirtilen cezanin begte biri
kadar (16.800.000 lira) 6zel usulsiizliik cezas1 kesilir.

Ancak bu cezamin kesilebilmesi i¢in, belge alinmadi gina iligkin tes

pitin ver gi incelemesi yapmaya vetkili olanlar tarafindan yapilmasi
sarttir. Ayrica bu ozel usulsiizlik cezasinm kesilmesi sirasmda

VUK’ un cezalarin kesilmesi ve ddenmesine iligkin genel hiikiimle -

ri diginda 6zel bir diizenleme getirilmis olup, belge diizenlenmedi-

gine ve alinmadigina iligkin tespit tutanagimin bu belgeyi almayan
ve vermeyenlere verilen 6rnedi ceza ihbarnamesi yerine gecmekte-

dir.

1.4-Maliye Bakanligi’'nca tutulma ve giinii giiniine kayit edilme
mecburiyeti getirilen defterlerin, igyerinde bulundurulmamasi, bu
defterlere yazilmas1 gereken iglemlerin giinii giiniine deftere kayit
edilmemesi veya yoklama ve incelemeye vetkili olanlara istendi-
ginde ibraz edilmemesi halleri ile vergi kanunlarimin uygulanmasi
bakimindan levha bulundurma veya asma zorunlulugu bulunan mi
kelleflerin bu zorunluluga uymamalan halinde her tespit icin
84.000.000 lira 6zel usulsiizliik cezas1 kesilir.

4369 sayili kanunla Vergi Usul Kanunu nun da yapilan degisiklik
sonucunda 01.01.1999 tarihinden gecerli olmak iizere giinliik kasa
defteri, giinliik perakende satig ve hasilat defteri ve kambiyo senet
leri defterinin tasdik ettirilme ve kullamilma zorunlulugu kaldirik
migtir Vergi denetimlerinde bahsedilen defterler aranilmayacaktit
Ancak miikelleflerin tutma ve tasdik ettirme zorunlulugunun kaldi-
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rilmasindan 6nceki dénemlerde tutmug olduklar s6z konusu defter
leri, Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gore ilgili bulunduklan yili ta
kip eden takvim yilindan baglayarak 5 yil siire ile saklamalar1 ve
yetkili makam ve memurlarin talebi {izerine ibraz ve inceleme i¢in
arz etmeleri gerekmektedir.

1.5-Vergi Usul Kanununun miikerrer 354 {incii maddesine gore ig-
yerleri kapatilan ve igletme hesabi esasina gore defter tutan miikel
leflere; bir takvim yili i¢inde ilk uygulama icin 150.000.000 lira,
ikinci uygulama icin 300.000.000 lira, iiciincii ve daha sonraki her
uygulama i¢in ise 600.000.000 lira 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.
Bilango esasina gore defter tutan miikellefler ile serbest meslek er-
bab1 igin bu cezalar bir kat artirilarak uygulanir

S6z konusu ceza igyerinin kapatilmas: beklenmeksizin, valilikge
kapatma karari alinmasini miiteakiben kesilebilecektir Igyeri kapat-
ma cezasimn iptali i¢in ilgili tarafindan dava ag¢ilmasi para cezasi ke
silmesini 6nlemez. Aym gekilde, igyeri kapatma cezasinin para ce-
zasma cevrilmek suretiyle uygulanmasi da 6zel usulsiizliik cezasi
kesilmesine engel degildir. Uygulanan para cezasina kargi dava acik
masi tahsil iglemlerini durdurur.

1.6-VUK’a gore belirlenen muhasebe standartlarina, tek diizen he-
sap planina ve mali tablolara iligkin usul ve esaslar ile muhasebeye
yonelik bilgisayar programlarinin iiretilmesine ve kullanilmasina
iligkin kural ve standartlara uymayanlara 01.01.2003 tarihinden iti -
baren 2.000.000.000 lira 6zel usulsiizliik cezasi kesilir.

1.7-VUK un 8 inc1 maddesinin son fikras1 uyarinca kamu kurum ve
kuruluglan ile gergek ve tiizel kigilerce yapilacak islemlerde kulla-
nilma zorunlulugu getirilen vergi numarasim1 kullanmaksizin islem
yapanlara her bir iglem i¢in 100.000.000 lira 6zel usulsiizliik ceza -
st kesilir.
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1.8-Belge basimu ile ilgili bildirim gorevini tamamen veya kismen
yerine getirmeyen matbaa igletmecilerine 300.000.000 lira ozel
usulsiizliik cezasi kesilir.

1.9-4358 sayili Kanun uyarninca iglemlerinde vergi kimlik numarasi
kullanma zorunlulugu getirilen kurum ve kuruluglardan yaptiklar
iglemlere iligkin bildirimleri Maliye Bakanlignm belideyecegi
standartlarda, araclarla (yazi, manyetik ortam, disket, mikrofilm,
mikro fig gibi) ve zamanlarda yerine getirmeyenler hakkinda
400.000.000 lira 6zel uvsulsiizliik cezasi kesilir. Ceza kesilenler,
tdedikleri ceza icin filleri ile ceza kesilmesine neden olan kigilere
riicu edebilirler.

1.10-VUK’un 127 inci maddesinin (d) bendi uyarnnca Maliye Ba-
kanliginin 6zel igaretli gorevlisinin ikazina ragmen durmayan aracin
sahibi adina 300.000.000 lira 6zel usulsiizliik cezasi kesilit

Yukarida agiklanan 6zel usulsiizliikler sonucunda, vergi ziyar da
meydana geldigi takdirde, bu ziyain gerektirdigi vergi cezalan ayr-
ca kesilir.

2- ISYERiI KAPATMA CEZASI

Yetkililerce fatura, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, serbest mes-
lek makbuzu, perakende satig vesikasi, sevk irsaliyesi, tagima irsa-
liyesi, miigteri listesi, yolcu listesi ile Maliye Bakanliginca diizenle-
me zorunlulugu getirilen belgelerin (Konaklama igletmeleri icin
adisyon) bir takvim yili icinde ii¢ defa kullanilmadiginin (diizenlen
mediginin) veya bulundurulmadiginin tespiti halinde, miikelleflerin
igyerleri Maliye Bakanliginin karari ile bir haftaya kadar kapatilabi
lir (Miik.md.354).

Yukarida yazili belgelerinVergi Usul Kanununun ilgili hiikiimlerin-
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de belirtilen bilgileri tagimalan sarttir. S6z konusu bilgilerin diizen-
lenen belgelerde yer almamasi veya 159 sira numarali Vergi Usul
Kanunu Genel Tebligi geregince notere tasdik ettirilmemesi veya
Vergi Usul Kanunu uyarinca Vergi Miikellefler1 Tarafindan Kullanr
lan Belgelerin Basim ve Dagitinn HakkindaY ¢netmelik esaslarina
gore bastirllmamasi halinde, bu belgeler hic diizenlenmemis sayila
cakiir,

Ancak, igyeri kapatma cezasinin uygulanabilmesi icin yukarida be-
lirtilen belgelerin kullanilmadigimin veya bulundurulmadiginin ikin
ci defa tespiti iizerine, miikelleflerin bir yazi ile uyarilmasi ve teker
riirii halinde igyeri kapatma cezasinin uygulanacagmin duyurulmusg

olmasi sarttir.

Ote yandan igyeri kapatma cezasimin uygulanmig olmasi, diger ce-
zalarin uygulanmasina engel degildir

Isyeri kapatma cezasinin uygulanmasi ve kapatma yetkisinin mahat
li idari organlara devrine iligkin usul ve esaslar belirlemeye Mali-
ye Bakanlig1 yetkili kilinmuigtir Bakanlik yetkisine dayanarak, 181
seri numarali VUK Genel Tebligi ile bu konudaki usul ve esaslari su
sekilde belirlemistir.

a) Inceleme elemanlar1 veya yoklamaya yetkili olanlarca yapilan in-
celeme ve yoklamalarda miikelleflerin, Vergi Usul Kanununun 353
iincii maddesinin 1 ve 2 numaral1 bentlerinde yazili belgeleri kullan
madiklarina veya bu belgelerden irsaliye ve yolcu listelerini tagitla-
rinda bulundurmadiklarina iligkin ayr ayri iki tespit yapildig takdi
de, su sekilde iglem yapilacaktir.

Ikinci tespitten sonra, bu belgeleri kullanmama veya bulundurma-
maya iligkin cezai miieyyideler uygulanmakla birlikte bunun yani
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sira miikellefe, ilgili vergi dairesi miidiirliigiince (bagh vergi daire-
lerinde malmiidiirliigtince) bir UYARI YAZISI gonderilecektir.

Uyan yazisinda, bu yazinin teblifinden onceki tespitlerine iligkin
vapilan iglemler kaydedilecek, bu yazinin tebliginden sonra iligiincii
bir tespitin yapilmasi halinde, igyerinin Vergi Usul Kanunu hiikiim-

leri uyarinca kapatilacagi acik¢a belirtilecek ve yaziya daha dnceki
tespitlerle ilgili belge 6rnekleri eklenecektir.

Ikinci tespit iizerine gonderilen uyar1 yazisindan sonra aym miikel
lefin kullanmak veya bulundurmak zorunda oldugu belgelerden
herhangi birini kullanmadigimin veya bulundurmadiginin iigiincii de
fa tespit edilmesi halinde, igyeri icin kapatma cezasi uygulanacak-
tir.

b)Miikelleflere gonderilecek olan UY ARI YAZISI Vergi Usul Ka-
nunu hiikiimlerine gére memur eliyle teblig edilecektir.

Ikinci tespitten sonra kendilerine UYARI YAZISI gonderilmemig
olan miikellefler hakkinda, igyeri kapatma cezas1 uygulanmayacak-
tr.

¢)Igyerinin kapatilmasina esas tegkil edecek tespitlerde, ayn nevi-

den belge tespiti aranilmayacaktiz Bu ceza, tespite bagli oldugu icin
maddede sayilan belgelerden herhangi birinin veya birkacinin kulla

nilmadigina veya bulundurulmadigina iligkin olarak aym igyeri ile
ilgili ayr1 ayr1 ii¢ tespitin yapilmug olmasi, diger bir anlatumla ii¢ ay

11 tutanagin diizenlenmis olmas1 gerekecektir

d)Valilikce kapatilmasina karar verilen igyerleri, vergi dairesi tara-

findan génderilen yazimn tebligini izleyen 3 giin i¢inde kapatilacak
tir.

e) Ilgili Valilik¢e, bir takvim yil1 icerisinde kapatma cezasma ilk de
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fa muhatap olan igyerleri 3 giin, ikinci defa muhatap olan igyerleri
5 giin ve tigiincii defa muhatap olan igyerleri ise 7 giin siire ile ka -
patilacaktit

Ayni igyerlerinin aym takvim yili icerisinde dordiincii defa veya da
ha fazla kapatma cezasina muhatap olmasi halinde, bu igyeri ilgili
Valiligin 6nerisi lizerine Maliye Bakanliginca 7 giin siire ile kapat+
lacaktir.

) Valilikce kapatilmasina karar verilen igyerleri ilgili vergi dairesi
miidiiriiniin bagkanliginda iki vergi dairesi memurundan olugan bir
ekip tarafindan kapatilacaktit

Miikellef veya temsilcisi de kapatma sirasinda hazir bulunabilir

g) Kapatilmug olan igyerleri kapatma cezasinin son giiniinii takip
eden giiniin mesai saati baglangicinda kapatma iglemini yapan ekip
tarafindan miihiir fek edilerek acilacaktir Igyerinin a¢cilmasi ve miih-
riin fekki bir tutanakla tespit edilecek ve bu tutanak hazir bulunan-
lar tarafindan imzalanacaktic

Kapatilan igyeri miihriiniin yetkililer diginda bozularak a¢ilmast ha
linde igyeri sahibi hakkinda Tiirk Ceza Kanununun ilgili hiikiimle-
ri uyarinca cezai iglem yapilmasi i¢in Cumhuriyet Savciligina duya
ruda bulunulacaktur.

h) Haklarinda igyeri kapatma cezas1 uygulanan miikelleflerin, igyer-
lerinin goriiniir bir yerine "Belge diizenine uyulmadig1 igin bu igye-
r1 Maliye Bakanliginca ..... giin siire ile kapatilmigtir"ibaresini tag -
van bir levha asilacaktit

Bu levhanin igyerinin icine asilmasi halinde herhangi bir kosesi, di-
sartya asilmast halinde de dért ucu vergi dairesi miidiirliigii miihrii
ile miihiir mumu kullanilmak suretiyle miihiirlenecektir.
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S6z konusu levhanin yetkili olmayan kigilerce miihiirlerinin bozul -
maksizin yirtilmasi veya sokiilmesi miihriin fekki sayilarak igyeri sa
hib1 hakkinda Tiirk Ceza Kanununun 1lgili hiikiimleri uyarinca ce-
zai iglem yapilmasi igin Cumhuriyet Savciligina duyuruda bulunula
caktir,

1) Miikellefler adina igyeri kapatma cezasi uygulanmas: diger ceza
larin uygulanmasina engel tegkil etmeyecektir.

Kapatilan igyerine asilan, kapatmaya iligkin levhanin gériinmesinin
engellenmesi veya bagka bir levhanin veya duyurunun igyerinin
herhangi bir yerine asilmasi halinde uygulanmakta olan kapatma ce-
zas1, bu cezanin siiresi kadar artirilarak uygulanir

Diger taraftan Vergi Usul Kanununun igyeri kapatma cezasina ilig-
kin miikerrer 354 tincii maddesi hiikiimlerine gére uygulanacak saf-
haya gelen igyeri kapatma cezasinin, (kapatma kararimin uygulan
masindan 6nce miikelleflerin yasal olarak istemeleri halinde) para
cezasina cevrilmek suretiyle uygulanmasindan sonra, aym takvim
yil1 igerisinde iglenen fiiller nedeniyle tekrar uygulanacak safhaya
gelen igyeri kapatma cezalar para cezasina ¢evrilemez.

Igyeri kapatma cezasinin bu gekilde para cezasina ¢evrilmesi duru-
munda para cezasi, sanayi sektoriinde caligan 16 yagindan biiyiik is-
ciler i¢in belirlenen ve kapatma kararina iligkin yazimin miikellefe
teblig edildigi tarihte yiiriirliikkte bulunan asgari ticretin bir yillik tw
tarindan az olmamak iizere miikelleflerin bir 6nceki yil gelir veya
kurumlar vergisi beyannamelerinde yer alan dénem kazancinmin yiiz
de besi olarak hesaplanir ve bir yazi ile miikellefe bildirilir. Hesap-
lanan para cezasi, miikellefe teblig edildigi tarihten itibaren 15 giin
igerisinde tamamen 6denmedigi takdirde, igyeri kapatma cezast uy-
gulamnir.



Ote vandan, belge diizenine uyulmadigim tespit eden tutanaklara
dayanilarak kesilen 6zel usulsiizliik cezalarina karg1 dava agilmug o}
masin bu cezalarm tahsil iglemlerini durduracagi, ancak bu tespit
lere dayamilarak kapatma iglemlerinin siirdiiriilmesi gerektigi yo-
lundaki uygulamadan Maliye Bakanliginca ¢ikarilan 1998/2 sira no
lu VUK I¢ Genelgesi ile vazgecilmistir. i¢ genelgeye ile; idari yar-
g1 organlarinca, belge diizenine uyulmadigina iligkin olarak diizen
lenen tespit tutanaklarina dayanilarak kesilen 6zel usulsiizliik ceza-
larina karg1 agilan davalarm sonuglanmadigr gerekgesiyle, igyeri ka
patma kararimn iptali yolunda verilen kararlar1 gbz 6niine alinarak,
bundan boyle belge diizenine uyulmadigina iligkin tespit tutanakla-
rina istinaden kesilen 6zel usulsiizliik cezalarina kargi acilan davalar
sonug¢landiktan sonra bu tespitlerin igyeri kapatma cezasimn uygu
lanmasinda dikkate alinmas1 uygun gortilmiigtiir

Konaklama yerlerinde igyeri kapatma cezasinin uygulanmasini acik
layan VUK un 1990/1 sira nolu I¢ Genelgesinde gu belirleme yapik
mugtir;

......... Ancak otel, motel gibi konaklama tesislerinin, kapatma kara-

rimun tebliginden itibaren ii¢ giin icinde uygulanmasi miigterilerin,
bagka otellerde yer bulamamasina, dolayisiyla sikintiya diigmelerine
neden olmaktadir.

Ozellikle turizm mevsiminde ortaya ¢ikan bu sikintimin giderilebil
mesi i¢in otel, motel gibi konaklama tesislerinde kapatma cezasinin
kapatma kararina iligkin yazinin tebliinden itibaren 21 giin i¢inde
uygulanmasi1 Bakanligimizca uygun goriilmiigtiir

Igyerinin, kapatma kararma iligkin yazinin tebliginden sonraki 21
giinliik siire icinde hangi giin kapatilacagina konaklama tesisinin re-
zervasyon durumu, turizm sezonu ve miigteri sayist dikkate alinarak
Defterdarliklarca karar verilecektir."
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DORDUNCU BOLUM

SONUC

Turizm sektoriiniin - 6nemli bir ayagini olusturan konaklama iglet-
meleri muhtelif vergi kanunlar ile (Vergi Usul Kanunu, 3100 sayili
Katma Deger Vergisi Miikelleflerinin Odeme Kaydedici Cihazlar
Kullanmalar1t Mecburiyeti Hakkinda Kanun ve diger vergi kanunla-
r1) kurulmug olan belge diizeninin ¢ok da saglikli iglemedigi bir
alandirBelge diizeninin iyi iglememesi veya kurulamamas1 bu sek-
torde hizmet sunan ve hizmetten faydalananlarin karsilikli tutumla
rindan kaynaklanmaktadiz

Ozellikle turizm sektoriinde faaliyette bulunan konaklama igletme -
leri genellikle yilin belli dénemlerinde yogun taleplerle kargilag-
makta, diger aylarda ise faaliyetlerine ya ara vermekte ya da eksik
kapasite ile devam etmektedirler. Faaliyetlerin sezon olarak tanim-
lanan kisa siireleri icermesi bu sektdrde vergi idaresinin bilgisi dr
sinda sezonluk faaliyette bulunup daha sonra faaliyetini birakan is-
letmelerin sikca rastlanmasina yol agmaktadir

Vergi miikellefiyeti tesis ettirmeden sektdrde faaliyet gOsterenler
hem belge diizenine uymamakta hem de miikellefiyet tesis ettirerek
faaliyette bulunan igletmelerle aralarinda haksiz rekabet yaratmak-
tadirlar. Yaratilan haksiz rekabet ortami kayith miikelleflerden bazi
larimin belge diizenlemeyerek hasilatlarim1 gizleme yolunu se¢mele
rine yol agmaktadir.

Konaklama igletmelerinin bazi giderlerini belgelendirememesi ve-
va sektorde yaratilan katma degerin yiiksek olmasi gibi nedenlerle
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turizm igletmelerinde belge diizenine tam olarak uyulamamakta do -
layisiyla eksik kayit ve beyanda bulunulmaktadir

Ote yandan turizm sektoriiniin yaratti8i tiriinlerin nihai tiiketicisi tu
ristlerdir. Sunulan hizmete talepte bulunan turistler tatil, eglence,
gezi, saglik vb. amaglar ile seyahat eden kigiler olduklarindan tatil-
de bulunmanin verdigi rahatlik, belge diizenine uyulmasinin vegi
kayip ve kacagimi Snlemedeki fonksiyonunun halen anlagilamamig
olmasi ve Katma Deger Vergisi gibi dolaylh vergileri 6dememe gibi
nedenlerle yararlandiklar1 hizmetler i¢in belge talebinde bulunma
maktadirlar.

Konaklama igletmelerinde hem belge diizeninin tam olarak igleme -
sini saglamak, hem de kayit dis1 ekonominin dnlenmesini saglamak
iizere bir takim diizenlemelerin yapilmasi ve bunlarin etkin bir ge
kilde uygulanmasi gerekmektedir. Bu yapildig: takdirde iilke ekono
misinde gz ardi edilemeyecek bir Gneme sahip olan turizm sekts-
riiniin vergi gelirlerindeki pay1 da artirllmug olacaktir
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