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ELEKTRONIK ORTAMDA DUZENLENEN MUHASEBE
FISLERINE ILISKIN KILAVUZ YAYIMLANDI

(E-MUHASEBE FiSi KULLANIMI ZORUNLU DEGILDIR)

1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebligi’'nde E-Defter uygulamasina

dahil olan mukelleflerin

— e-Defter ve berat dosyalari ile birlikte “Muhasebe Fisleri’ni de

OzET

kagit ve/veya elektronik ortamda muhafaza etmesinin zorunlu
oldugu,

Kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe figleri harig
olmak iizere, elektronik ortamda olusturulan muhasebe figlerinin
Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) veya Mali Muhadr ile
degistirilemezliginin garanti altina alindig1 ve bu nedenle kagit
ortaminda saklanmayacagl ve elektronik ortamdaki bu
dosyalarin kagit ortamdaki halinin hukuken hikam ifade
etmeyecegi,

Elektronik, manyetik veya optik ortamlarda (kagit ortamda
tutulmasi tercih edilen muhasebe figlerinin kagit ortamda)
muhafaza ve istenildiginde elektronik, manyetik veya optik
araclar vasitasiyla eksiksiz ve okunabilir sekilde ibraz etmekle
yukimld olundugu,

Muhafaza ve ibraz yukumlaligunan, elektronik ortamda
olusturulan muhasebe figlerinin dogruluguna, butinligune ve
degdismezligine iligkin olan (elektronik imza ve mali muahar
degderleri dahil) her turll elektronik kayit ve veri ile dogrulama ve
goruntileme araclarinin timunu kapsamakta oldugu,

belirtilmigtir.

Bu kapsamda Gelir idaresi Baskanligrnca 30.04.2020 tarihinde

“Elektronik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fislerine lliskin Kilavuz”

- yayimlanmigtir.


https://www.turmob.org.tr/mevzuat/Pdf/17707
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Muhasebe figlerinin, elektronik ortamda diizenlenmesine yénelik bir
zorunluluk getirmeyen bu kilavuz ile muhasebe figlerinin elektronik
ortamda dlUzenlenmesi durumunda uyulmasi gereken esaslar
aciklanmistir. Oteden beri oldugu gibi miikellefler dilemeleri halinde
muhasebe fislerini kagit ortamda diizenlemeye ve muhafaza
etmeye devam edebileceklerdir.

Kilavuzda Elektronik muhasebe fislerinin, defter kayitlarinin muikellefle
duzenlenen aracilik ve sorumluluk sozlegsmelerine istinaden serbest
muhasebeci mali musavirler tarafindan gergeklestirildigi durumlarda
serbest muhasebeci mali muisavire ait NES veya Mali Muahirle,
mukellefin  kendisi veya igletmesinde istihdam etti§i serbest
muhasebeci mali misavir unvanina haiz meslek mensubu tarafindan
gerceklestirildigi durumlarda ise mdukellefin kendisi veya isletme
blnyesinde istihdam ettigi serbest muhasebeci mali musavire ait NES
veya Mali Muhurle zaman damgali sekilde imzalanarak onaylanmasi ve
elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilmesi gerektigi belirtiimistir.

Muhasebe figleri Tahsil Figi, Tediye (Odeme) Fisi ve Mahsup Fisi olmak
Uzere uce ayrilmaktadir.

Her bir muhasebe figinin ayri ayri olarak onaylanmasi esas olmakla
birlikte ayni tarihe ait muhasebe fislerinin ayni elektronik dosya icinde
topluca elektronik ortamda NES veya Mali Muhur ile zaman damgali
olarak onaylanmasi da mumkundur.

1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebligi'nin;

“4.4. e-Defter Dosyalari, Berat Dosyalari ve Muhasebe Fislerinin Muhafaza ve Ibraz/’
baslikli bolumanun;

— 4.4.1 | (a) fikrasinda; e-Defter uygulamasina dahil olan mukelleflerin e-Defter ve
berat dosyalari ile birlikte “Muhasebe Fisleri’ni de kagit ve/veya elektronik ortamda
muhafaza etmesinin zorunlu oldugu,

— 4.4.1 / (b) fikrasinda; kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri haric
olmak Uzere, elektronik ortamda olusturulan muhasebe figlerinin veri bUtGnluGgunin
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saglanmasi ile kaynaginin inkar edilmezliginin, Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) veya
Mali Muhur ile garanti altina alindigi ve bu nedenle kagit ortaminda saklanmayacagi
ve elektronik ortamdaki bu dosyalarin kagit ortamdaki halinin hukuken hukiim ifade
etmeyecegi,

— 4.4.1 / (c) fikrasinda; kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fisleri ve
elektronik ortamda olusturulan muhasebe figlerinin de vergi kanunlari, Turk Ticaret Kanunu
ve diger duzenlemelerde yer alan sureler dahilinde elektronik, manyetik veya optik
ortamlarda (kagit ortamda tutulmasi tercih edilen muhasebe fislerinin kagit ortamda)
muhafaza ve istenildiginde elektronik, manyetik veya optik araglar vasitasiyla eksiksiz
ve okunabilir sekilde ibraz etmekle yukiimli olundugu,

— 441 |/ (¢) fikrasinda; muhafaza ve ibraz yukumllligunun, elektronik ortamda
olusturulan muhasebe fislerinin dogruluguna, butunligine ve degismezligine iligkin olan
(elektronik imza ve mali muhdr degerleri dahil) her turli elektronik kayit ve veri ile
dogrulama ve goéruntileme araglarinin tumunu kapsamakta oldugu,

“7. Diger Hususlar” baslikli bolumunun;

— (7.8.) fikrasinda; elektronik ortamda olugturulmasi, kaydedilmesi, muhafazasi ve
ibrazina izin verilen muhasebe fislerinin elektronik ortamda olusturulmasina iliskin
standartlarin edefter.gov.tr adresinde duyurulacagi,

aciklanmigtir.

S6z konusu agiklamalar cercevesinde e-Defter uygulamasina dahil olan mukellefler
tarafindan elektronik ortamda olusturulan “Muhasebe Figleri’nin igceriginde yer almasi
gereken asgari bilgiler, dosya formatlari ile bu belgelerin elektronik ortamda duzenlenmesi
sirasinda uyulacak teknik usul ve esaslara iliskin aciklamalar hakkinda Gelir idaresi
Baskanlhigrrnca 30.04.2020 tarihinde “Elektronik Ortamda Duzenlenen Muhasebe
Fislerine lliskin Kilavuz” yayimlanmistir.
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Kilavuzda yer alan bilgiler agagidaki gibidir.

A- ELEKTRONIK ORTAMDA DUZENLENECEK MUHASEBE FiSLERINDE
ASGARI OLARAK BULUNMASI GEREKEN BILGILER

(1) Muhasebe figi literatirde; muhasebe islemlerinin yevmiye defterine yazilmadan once
kaydedildigi, yetkili kisiler tarafindan imzalandigi ve yevmiye bilgilerini iceren fis olarak
tanimlanmaktadir. Muhasebe islemleri yevmiye defterine dogrudan kaydedilebilecegi gibi
muhasebe fisleri yardimi ile de kayit yapilabilmektedir. Muhasebe fisi kullanilarak
muhasebe ve defter kaydi sureclerinin yurataldugu isletmelerde, islemler dnce belgelere
dayanarak muhasebe fisine, buradan da yevmiye defterine kaydedilmektedir.

Muhasebe figlerine konu muamelelerin 213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun 219 uncu
maddesinde yer alan hukumler uyarinca, en ge¢ 45 glin iginde bu figlerden
yararlanilarak yevmiye defterine kayitlarinin yapiilmasi gerekmektedir.

(2) Muhasebe figleri 3 ana turde siniflandinimaktadir:

a) Tahsil Fisi: Isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden, hangi nedenlerle alindigini
ve hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren figtir. Tahsil figi, kasaya para girisi
oldugu zaman kullanilir. Bir bagka ifadeyle tahsil fisi kasa hesabi borglu durumda olacagi
zaman kullanilir.

b) Tediye (Odeme) Fisi: Isletmenin kasasindan cikan paralarin hangi nedenlerle
O0dendigini ve hangi hesaplara bor¢ kaydedilecedini gosteren figtir. Tediye fisi, kasadan
para ¢ikigi oldugu zaman kullanilir. Bir bagka ifadeyle tediye fisi kasa hesabi alacakli
durumda olacagi zaman kullantlir.

¢) Mahsup Fisi: Kasa hesabini ilgilendirmeyen baska bir ifade ile tamami nakit olmayan
islemler icin dizenlenen figtir.
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(3) e-Defter uygulamasina dahil olan mukellefler tarafindan her bir belgeye ait yevmiye
maddesi i¢in duzenlenmesi gereken muhasebe fislerinde asqari_olarak bulunmasi

zorunlu bilgiler asagidaki tabloda yer almaktadir:

Bilgi

Mukellefin Adi/Soyadi veya Unvani ile VKN veya TCKN’si

Fisin TUr0 (Tahsil/Tediye/Mahsup)

Fisin DlUzenleme Tarihi (GUn/Ay/Y1l)

Fisin Dlizenleme Zamani (Saat ve Dakika)

Fisin Numarasi (Muteselsil sira numarali olarak takip edilmelidir)

Fisin Ait Oldugu Yevmiye Madde Numarasi

Borclu Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)

Borc¢lu Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)

Borclu Hesabin Tutari

Alacakli Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
Alacakli Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)
Alacakli Hesabin Tutari

Fisin Bor¢ Toplami

Fisin Alacak Toplami

Fisin Sayfa Numarasi (ilgili Sayfa No / Toplam Sayfa No seklinde)
Alacakli ve Bor¢lu Hesaplar Bazinda Acgiklama

Fisi Onaylayanin Adi Soyadi — imzasi
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B- MUHASEBE FIiSLERININ ELEKTRONIK DOSYA FORMATI VE
ONAYLANMASI

(1) “A” bolumunde belirtilen zorunlu bilgileri barindiran elektronik ortamdaki muhasebe
fislerinin, genel taninirliga sahip ve bir veri tabani dosyasi (table) olarak kullanilabilecek
standart belge formatinda (xml, pdf i¢i xml, pdf, txt, csv, json vb.) olmasi gerekmektedir.

(2) Bilgisayarli muhasebe programlarinda duzenlenip, genel taninirhiga sahip belge
formatina donasturilen, kagit ¢iktisi alinmadan muhafaza ve ibraz edilmek istenen figler,
(1) numarah fikrada belirtilen standart belge formatlarina uygun olmak kosuluyla,
elektronik ortamda diuzenlenmis olarak kabul edilecektir.

(3) Elektronik muhasebe figlerinin, defter kayitlarinin mukellefle dizenlenen aracilik ve
sorumluluk soOzlesmelerine istinaden serbest muhasebeci mali musavirler tarafindan
gerceklestirildigi durumlarda serbest muhasebeci mali misavire ait NES veya Mali
Muhurle, mukellefin kendisi veya isletmesinde istihdam ettigi serbest muhasebeci mali
mudsavir unvanina haiz meslek mensubu tarafindan gergeklestirildigi durumlarda ise
mukellefin kendisi veya isletme bunyesinde istihdam ettigi serbest muhasebeci mali
musavire ait NES veya Mali Muhurle zaman damgali sekilde imzalanarak onaylanmasi ve
elektronik ortamda muhafaza ve ibraz edilmesi gerekmektedir.

(4) Elektronik muhasebe figlerinin dizenlenmesi ve bu figlere konu muamelelerin defterlere
kayitlarinin - yapilmasinda 213 sayilli Kanunun “Kayit zamani” bashkh 219'uncu
maddesinde yer alan hiukUmler basta olmak Uzere gerek 213 sayili Kanunun diger
maddeleri gerekse ilgili mevzuatlarinda belirlenen hikiumlere uyulmasi gerektigi tabiidir.

(5) Her bir muhasebe figinin ayri ayri olarak onaylanmasi esas olmakla birlikte ayni tarihe
ait muhasebe figlerinin ayni elektronik dosya icinde topluca elektronik ortamda NES veya

Mali MUhur ile zaman damgali olarak onaylanmasi da mumkundur.

Saygilarimizia...

“Elektronik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fislerine iliskin Kilavuz”....>>>
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